ILTAVAHTIMESTARI-KURSSIAVUSTAJA

Haemme toistaiseksi voimassa olevaan toimeen 1.8.2025 alkaen tai sopimuksen mukaan
iltavahtimestari-kurssiavustajaa.

Paatoimipisteesi on Kaisaniemen koulu. Lisaksi tydtehtavia on myos muissa kansalaisopiston
hallinnoimissa toimipisteissa, kuten Elamystalo Artterissa seka Taide-Sipildssa. Edellisesta johtuen
oman auton kaytto on lahes valttamatonta.

Iltavahtimestari-kurssiavustajana huolehdit opettajien ja tilojen vuokraajien tarvitsemasta av-
valineistdsta, tekniikasta ja niihin liittyvasta opastuksesta sekd muusta opetukseen ja tilojen
vuokraukseen liittyvista jarjestelyista. Tilavarauksia ja laskutuksia koordinoit Hellewi-ohjelmaa
kayttaen yhteistydssa muun hallintotiimin kanssa. Lisaksi huolehdit tilojen yleisesta jarjestyksesta ja
turvallisuudesta, tilojen kayton opastuksesta seka opiston tyonayttelyiden ja muiden tapahtumien
jarjestelyista avustamalla kalusteiden siirroissa ja tekniikan asennuksissa. Tyotehtavat painottuvat
iltoihin ja viikonloppuihin.

Valittavalta henkilolta odotamme hyvia ict-taitoja, office-ohjelmistojen hallintaa, hyvia vuorovaikutus-
ja tiimityotaitoja, positiivista ja palveluhenkistd asennetta sekéa kykya itsenaiseen ongelmanratkaisuun
ja tilanteiden ennakointiin.

Kansalaisopiston toimintaympariston tuntemus ja tydkokemus vastaavista tehtavista edesauttavat
tehtavassa suoriutumista ja ne voidaan katsoa hakijalle eduksi.

Edellytdmme valittavalta soveltuvaa opistoasteista koulutusta ( esim. turvallisuus tai tekninen ala).
Palkkaus on KVTES:n mukainen. Tehtavassa on kuuden (6) kuukauden koeaika. Tehtavaan valitun on

esitettdva nahtavaksi rikosrekisterilain (504/2002) mukainen rikosrekisteriote.

Haastattelut pidetaan viikolla 23 (alustava paiva 4.6.2025).



