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Valmistelija Kirjastojohtaja Janne Koski

Kaupunginhallitus on hyvaksynyt 14.1.2025 § 6 vuoden 2025 talousarvion
taytantdonpano-ohjeet. Ohjeiden mukaan lauta- ja johtokuntien tulee
nimeta toiminnasta ja maararahan kaytosta vastaavat henkilot, joiden
tehtava on

o Vastata siita, ettd maararahoja kaytetaan talousarviossa ja
kayttésuunnitelmissa edellytetylla tavalla seka seurata maararahan
riittavyytta ja toiminnallisten tavoitteiden toteutumista.

e Hyvaksya laskut ja muut kirjanpitotositteet.

e Ryhtya valittdmiin toimenpiteisiin havaitessaan maararahan
rittdmattdmyyden.

Toimielinten on kunkin vuoden alussa nimettava yksildidyt
tehtavanimikkeet, jotka ovat oikeutettuja hyvaksya laskut. Lisaksi on
tarkoituksenmukaista nimeta myos laskujen asiatarkastajat.
Vastuuhenkil6lld on jo palveluiden ja tavaroiden tilaamisen yhteydessa
varmistettava maararahan riittavyys. Kaupungilla on kaytdssa ostolaskujen
sahkdinen kasittelyohjelma. Laskujen tarkastajia ja hyvaksyjia koskevista
muutoksista on ilmoitettava valittdomasti Kuntien Hetapalvelut Oy:n
ostoreskontran tyontekijoille.

Laskujen hyvaksyja vastaa mm. siitd, ettd tositteessa on vuoden 2025
tilikartan mukainen oikea tilimerkinta, menon suorittamiseen on
kaytettavissa maararaha ja lasku hyvaksytaan ja toimitetaan
maksatukseen ennen erapaivaa. Hyvaksyjia nimettaessa paasaantéona
tulee olla, etta alaisella ei ole oikeutta hyvaksya esimiestensa koskevaa
laskua. Lauta- ja johtokunnan tulee erikseen kasitella ja hyvaksya em.
paasaannosta poikkeaminen.
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