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Johdanto

Tiedonhallintamalli on ylatason kuvaus organisaatiossa tehtavasta tietojen
kasittelysta seka tietoturvallisuuden varmistamiseksi tehtavista toimenpiteista.

Tiedonhallintamalli on luonteeltaan tiedonhallintayksikon sisdinen, johdon hyvaksyma
kuvaus. Tama on tiedonhallintamallin kokonaiskuvaus, mutta samasta
tietokokonaisuudesta voidaan tuottaa eri nakymia eri tarpeisiin, kuten seloste
kasittelytoimista, asiakirjajulkisuuskuvaus, tietosuojaselosteet tai
arkistonmuodostussuunnitelma.



Tietojen kasittely palvelualueittain

Jokaisen palvelualueen yhteydessa esitellaan tiedot mm. tietovarannoista, niiden
sisaltamista tietoaineistoista, tietoaineistojen kayttotarkoituksista seka aineistojen
kasittelyyn kaytetyista tietojarjestelmista ja niiden toimittajista.

1. Hallintopalvelut

Hallintopalveluiden toimiala jaetaan hallintopalveluihin, talous- ja ict-
palveluihin, elinvoimapalveluihin seka jatelautakuntaan.

1.1. Yleishallinnon jarjestaminen Sisaltyy kohteeseen
Hallintopalvelut

Yleishallinnon jarjestaminen.

Vastuuviranomainen: Kaupunginhallitus
Lahteina toimivat prosessit: Tarkastustoimi, ICT -hallinta

Vastaanottavat prosessit: Tarkastustoimi, Taloushallinta, Paatéksenteko, Markkinointi ja viestinta,
Asiakirjahallinta ja tiedonhallinta, Henkilostohallinta, ICT - hallinta

Siséltyy kohteeseen

1.1.1. Henkilostohallinnon tietovaranto Yieishallinnon arjestaminen

Tietovaranto liittyy myds seuraaviin toimintaprosesseihin: Henkildstéhallinta

Rekisterinpitaja Henkiléstéhallinnon tietovaranto

Kaupunginhallitus

Henkilostopaallikko

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska
Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)



Tietojen kayttotarkoitukset Henkiléstéhallinnon tietovaranto

TyOnantajavelvoitteiden tayttaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Tyésopimuslaki 55/2001

Kasitellyt tiedot Henkiléstéhallinnon tietovaranto
Rekrytointiin liittyvat asiakirjat
Hakemukset, hakijayhteenvedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Syntymaaika, Nimi,
Yhteystiedot (sdhkopostiosoite, Iahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Kuntarekry, Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma

Palkka- ja palvelussuhdeasioiden hoitamiset tarvittavat tiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Palkkatiedot,
Ammattinimike / Titteli, Nimi, Henkil6tunnus, Yhteystiedot
(sdhkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetaan: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Personec F OSS, Personec F ESS



Tyo6ajanseurantatiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat

Aineisto sisaltda seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Henkilétunnus

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Timecon 22

Kaytetyt tietojarjestelmat Henkiléstéhallinnon tietovaranto

Personec F OSS

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Personec F ESS

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Palvelussuhdeasioiden hoito (loma-asiat yms.)

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Tietojarjestelmasta on liittymia muihin jarjestelmiin

Ruutuvihko (Tiedostosiirto)

Luoda kayttajatunnukset automaattisesti tyosuhteeseen
perustuen.

Lahtojarjestelmat: Personec F ESS

Tulojarjestelmat: Active Directory

Tydsuhteeseen liittyvia henkildtietoja

Kuntarekry

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus
Rekrytointijarjestelma
Tietojarjestelmaa yllapitaa FCG

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



Timecon 22

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Teknisten palveluiden

lautakunta, Kaupunginhallitus

TyOGajanseuranta ja kulunvalvonta

Tietojarjestelmaa yllapitaa Securitas Oy

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella EU / ETA
Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmastd vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitda Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Siséltyy kohteeseen

1.1.2. Taloushallinnon tietovaranto Yieishallinnon jarjestaminen

Tietovaranto liittyy my0s seuraaviin toimintaprosesseihin: Taloushallinta

Rekisterinpitaja Taloushallinnon tietovaranto

Kaupunginhallitus

Talousjohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Taloushallinnon tietovaranto



Talouden ja toiminnan suunnittelu ja seuranta

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Kuntalaki 410/2015

Kasitellyt tiedot Taloushallinnon tietovaranto

Laskutusasiakirjat
Laskutustiedot

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Organisaatio,
Yrityksen nimi, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdaan: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Web-lasku

Maksuliikenteeseen liittyvat asiakirjat
Maksutositteet

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Organisaatio,
Yrityksen nimi, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetaan: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Intime Plus



Kirjanpidon asiakirjat
Kirjanpitotositteet

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Nimi, Yhteystiedot
(sédhkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Intime Plus

Talouden suunnitteluun liittyvat asiakirjat

Talousarvion suunnitteluohjeet, lautakuntien ja johtokuntien
talousarvioesitykset, kaupungin talousarviot,
kayttosuunnitelmat ja muut talouden suunnitteluun liittyvat
asiakirjat (esim. ohjeistukset, esitysmallit)

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Luottamushenkildt, Kunnan tydntekijat,
Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Accuna, Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Taloushallinnon tietovaranto

Web-lasku

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



Intime Plus

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Kirjanpito-ohjelma

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
Accuna

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Tyokalu taloushallinnon toimintoihin
Tietojarjestelmaa yllapitéda Talgraf Oy

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella EU / ETA
Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Yleishallinnon ja paatoksenteon Sisaltyy kohteeseen

1.1.3. tietovaranto Yieishallinnon jérjestdminen

Tietovaranto liittyy myds seuraaviin toimintaprosesseihin: Paatéksenteko

Rekisterinpitaja Yleishallinnon ja p&étoksenteon tietovaranto



Kaupunginhallitus

Hallintojohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Yieishallinnon ja p&dtbksenteon tietovaranto

Valmistelu ja paatoksenteko

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Kuntalaki 410/2015

Kasitellyt tiedot Yleishallinnon ja padatéksenteon tietovaranto

Viranhaltijapaatokset

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Organisaatio,
Ammattinimike / Titteli, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma



Toimielinten esityslistat ja poytakirjat

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterdityjen ryhmat: Luottamushenkilot, Kunnan tyontekijat,
Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Organisaatio,
Ammattinimike / Titteli, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Yleishallinnon ja pdétoksenteon tietovaranto

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

1.2. Kotouttamisen jarjestaminen Sisaltyy kohteeseen
Hallintopalvelut

Kotouttamisen tavoitteena on turvata maahanmuuttajalle perustiedot suomalaisen
yhteiskunnan toiminnasta, perusoikeuksista, velvollisuuksista ja tyoelamasta. Lisaksi
kaupungin ja muiden paikallisten viranomaisten kotoutumisen edistamisen tavoitteena on
tukea paikallisesti tai seudullisesti kansainvalisyytta, tasa-arvoa ja yhdenvertaisuutta seka
edistaa myonteista vuorovaikutusta eri vaestoryhmien valilla. Tavoitteena on edistaa hyvia
etnisia suhteita ja kulttuurien valista vuoropuhelua, maahanmuuttajaryhmien osallisuutta
seka tukea mahdollisuuksia oman kielen ja kulttuurin sailyttamiseen.

Vastuuviranomainen: Kaupunginhallitus

Siséltyy kohteeseen

1.2.1. Kotouttamisen tietovaranto Kotouttamisen jérjestiminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Kotouttamisen tietovaranto



Kaupunginhallitus

Hyvinvointikoordinaattori

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Kotouttamisen tietovaranto

Kotoutumisen edistaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Laki kotoutumisen edistamisesta
1386/2010

Kasitellyt tiedot Kotouttamisen tietovaranto

Kotouttamisohjelmat

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Kotouttamisen tietovaranto



Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkdinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

1.3. Tarkastustoimi Sisaltyy kohteeseen
Hallintopalvelut

Kaupunginhallitus vastaa kaupungin sisdisesta valvonnasta ja tarkastuslautakunta
ulkoisesta valvonnasta.

Vastuuviranomainen: Tarkastuslautakunta, Kaupunginhallitus
Lahteina toimivat prosessit: Yleishallinnon jarjestaminen

Vastaanottavat prosessit: Yleishallinnon jarjestaminen

P . Siséltyy kohteeseen

1.3.1. Sisaisen valvonnan tietovaranto Torkastustoimi
Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Sisédisen valvonnan tietovaranto

Kaupunginhallitus

Talousjohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Sisdisen valvonnan tietovaranto



Sisaisen valvonnan toteuttaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Yleinen etu ja julkinen valta

Kasitellyt tiedot Sisdisen valvonnan tietovaranto

Sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan asiakirjat

Sisadisen valvonnan ja riskienhallinnan ohjeet, suunnitelmat,
raportit

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilGtietoryhmia: Ammattinimike / Titteli
Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Sisdisen valvonnan tietovaranto

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Siséltyy kohteeseen

1.3.2. Ulkoisen valvonnan tietovaranto Tarkastustoimi

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Ulkoisen valvonnan tietovaranto



Tarkastuslautakunta

Talousjohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Ulkoisen valvonnan tietovaranto

Ulkoisen valvonnan toteuttaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Kuntalaki 410/2015

Kasitellyt tiedot Ulkoisen valvonnan tietovaranto

Ulkoisen valvonnan asiakirjat

Tarkastuslautakunnan arviointikertomukset, suunnitelmat,
tyoohjelmat, ohjeet

Aineisto sisaltda henkildtietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Luottamushenkildt, Kunnan tyontekijat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma



Sidonnaisuusrekisteri

Kuntalain (410/2015) 84 §:n mukaan tiettyjen kunnan
luottamushenkildiden ja viranhaltijoiden on ilmoitettava
sidonnaisuuksistaan tarkastuslautakunnalle, joka saattaa
iimoitukset valtuuston tiedoksi.

Tarkastuslautakunta on vastuussa sidonnaisuusilmoitusten
vastaanottamisesta, rekisterin tietosisallon virheettomyydesta
ja siita, ettei rekisteriin vieda ylimaaraisia tai saantelyn
nakokulmasta turhia tietoja. Tarkastuslautakunta tarkastaa
iimoitukset ennen tiedon viemista rekisteriin ja yleiseen
tietoverkkoon eli kaupungin kotisivuille.
Sidonnaisuusilmoituksia koskevan saantelyn tarkoituksena
on kunnan paatoksenteon avoimuuden ja lapinakyvyyden
edistaminen.

Velvollisuus ilmoittaa sidonnaisuuksistaan koskee

o kaupunginhallituksen jasenia ja varajasenia

o teknisten palveluiden lautakunnan jasenia ja varajasenia
e rakennus- ja ymparistolautakunnan jasenia ja varajasenia
e valtuuston puheenjohtajaa ja varapuheenjohtajia

o lautakuntien puheenjohtajia ja varapuheenjohtajia

e kaupunginjohtajaa

¢ kaupunginhallituksen ja lautakuntien esittelijoita

lImoitus on tehtava kahden kuukauden kuluessa siita, kun
henkild on tehtavaansa asetettu. Henkilon on myos
iimoitettava viivytyksetta sidonnaisuuksissa tapahtuneet
muutokset. lImoitus tehdaan myads siina tapauksessa, ettei
sidonnaisuuksia ole.

Sidonnaisuusilmoitus on tehtava luottamushenkilon tai
viranhaltijan johtotehtavista seka luottamustoimista
elinkeinotoimintaa harjoittavissa yrityksissa ja muissa
yhteisoissa. Lisaksi ilmoitus tehdaan merkittavasta
varallisuudesta ja muistakin sidonnaisuuksista, joilla voi olla
merkitysta luottamus - tai virkatehtavien hoitamisessa.

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Luottamushenkilot, Kunnan tyontekijat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Puolue, Organisaatio,
Ammattinimike / Titteli, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.



Tiedot sailytetdgadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Sidonnaisuusrekisteri

Tilintarkastajien asiakirjat
Tilintarkastuskertomukset, suunnitelmat, raportit

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Organisaatio,
Ammattinimike / Titteli, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Ulkoisen valvonnan tietovaranto

Sidonnaisuusrekisteri

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus
Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus
Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

1.4. Taloushallinta Sisaltyy kohteeseen
Hallintopalvelut

Kaupungin talouden hoitaminen.

Vastuuviranomainen: Kaupunginhallitus

Lahteina toimivat prosessit: Yleishallinnon jarjestaminen



Siséltyy kohteeseen

1.4.1. Taloushallinnon tietovaranto Taloushallinta

Tietovaranto liittyy my0s seuraaviin toimintaprosesseihin: Yleishallinnon jarjestaminen

Rekisterinpitaja Taloushallinnon tietovaranto

Kaupunginhallitus

Talousjohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkodposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Taloushallinnon tietovaranto

Talouden ja toiminnan suunnittelu ja seuranta

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Kuntalaki 410/2015

Kasitellyt tiedot Taloushallinnon tietovaranto

Laskutusasiakirjat
Laskutustiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Asianosaiset

Aineisto sisaltda seuraavia henkilotietoryhmia: Organisaatio,
Yrityksen nimi, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Web -lasku



Maksuliikenteeseen liittyvat asiakirjat
Maksutositteet

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Organisaatio,
Yrityksen nimi, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Intime Plus

Kirjanpidon asiakirjat
Kirjanpitotositteet

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Nimi, Yhteystiedot
(sahkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Intime Plus



Talouden suunnitteluun liittyvat asiakirjat

Talousarvion suunnitteluohjeet, lautakuntien ja johtokuntien
talousarvioesitykset, kaupungin talousarviot,
kayttosuunnitelmat ja muut talouden suunnitteluun liittyvat
asiakirjat (esim. ohjeistukset, esitysmallit)

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterdityjen ryhmat: Luottamushenkilot, Kunnan tyontekijat,
Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Accuna, Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Taloushalfinnon tietovaranto

Web -lasku

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
Intime Plus

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus
Kirjanpito-ohjelma
Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Accuna

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Tydkalu taloushallinnon toimintoihin
Tietojarjestelmaa yllapitaa Talgraf Oy

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella EU / ETA

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

s . A S Siséltyy kohteeseen
1.5. Tyollisyyspalveluiden jarjestaminen Hallintopalvelut

Tyollisyyspalveluiden tarjoamien tyonhakijoille ja tydnantajille.

Vastuuviranomainen: Kaupunginhallitus

Lahteina toimivat prosessit: Elinkeinotoiminnan kehittaminen

Siséltyy kohteeseen
1.5.1. Tyollisyyspalveluiden tietovaranto Ty6llisyyspalveluiden
jarjestdminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja
Rekisterinpitaja Tyéllisyyspalveluiden tietovaranto

Kaupunginhallitus

Tydllisyyspaallikko

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Tyéllisyyspalveluiden tietovaranto



Tyollisyyspalveluiden toteuttaminen

Henkilotietoja kaytetdan suunniteltaessa ja annettaessa
palveluja asiakkaalle hanen tydelamavalmiuksien
parantamiseksi tai tyokyvyn ollessa hyva, hanen
tyollistamiseksi.

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Laki ty6llisyyden edistamisen
kuntakokeilusta 1269/2020

Kasitellyt tiedot Tyéllisyyspalveluiden tietovaranto

Tyollisyyspalveluiden asiakirjat (tyollisyyden kuntakokeilu)

Palkkatuki, starttiraha, tyokokeilu, tyéttomyysturva,
tyonvalitys: Hakemukset, ilmoitukset, selvitykset, sopimukset,
paatokset

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterdityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltda seuraavia henkilotietoryhmia: Nimi, Henkilétunnus,
Yhteystiedot (sahkdpostiosoite, Iahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Tyollisyyspalveluiden tietovaranto

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatdoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



1.6. Paatdksenteko Sisaltyy kohteeseen

Hallintopalvelut
Kaupungin paatoksenteko.
Vastuuviranomainen: Ylivieskan kaupunki
Lahteina toimivat prosessit: Yleishallinnon jarjestaminen
Vastaanottavat prosessit: Hankintatoimi, Vaalien jarjestaminen
1.6.1 Yleishallinnon ja paatoksenteon Siséltyy kohteeseen
7 tietovaranto Péaéatoksenteko

Tietovaranto liittyy myds seuraaviin toimintaprosesseihin: Yleishallinnon jarjestaminen

Rekisterinpitaja Yleishallinnon ja pdétoksenteon tietovaranto

Kaupunginhallitus

Hallintojohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkdposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Yieishallinnon ja pdétéksenteon tietovaranto

Valmistelu ja paatoksenteko

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Kuntalaki 410/2015

Kasitellyt tiedot Yleishallinnon ja pdétoksenteon tietovaranto



Viranhaltijapaatokset

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Organisaatio,
Ammattinimike / Titteli, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Toimielinten esityslistat ja poytakirjat

Aineisto sisaltda henkilotietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Luottamushenkildt, Kunnan tydntekijat,
Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Organisaatio,
Ammattinimike / Titteli, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Kéaytetyt tietojarjestelmat Yieishallinnon ja p&étoksenteon tietovaranto

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

1.7. Markkinointi ja viestinta Siséltyy kohteeseen
Hallintopalvelut

Kaupungin markkinointi ja viestinta.

Vastuuviranomainen: Kaupunginhallitus



Lahteina toimivat prosessit: Yleishallinnon jarjestaminen, Elinkeinotoiminnan kehittaminen

Siséltyy kohteeseen Markkinointi

1.7.1. Elinvoimapalveluiden tietovaranto ja viestints

Tietovaranto liittyy my0s seuraaviin toimintaprosesseihin: Elinkeinotoiminnan kehittaminen

Rekisterinpitaja Elinvoimapalveluiden tietovaranto

Kaupunginhallitus

Elinvoimajohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkodposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Elinvoimapalveluiden tietovaranto

Markkinointi ja viestinta

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Kuntalaki 410/2015

Elinvoimapalveluiden tuottaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Yleinen etu ja julkinen valta

Kasitellyt tiedot Elinvoimapalveluiden tietovaranto



Yritysneuvonnan asiakirjat

Lausunnot, kirjeenvaihto, koulutustoiminnan ohjelmat,
tiedotteet, ohjeet ja vastaavat

Aineisto sisaltda henkildtietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (sahkdpostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Markkinoinnin asiakirjat

Markkinointisuunnitelmat, sopimukset, esitteet ja muu
vastaava materiaali

Aineisto sisaltda henkildtietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (séahkdpostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetédgdn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma



Kaytetyt tietojarjestelmat

Hanketoiminnan asiakirjat

Hankeohjeet, suunnitelmat, paatokset, hakemukset,
myontamispaatokset, tilitykset, maksatushakemukset- ja
paatokset, raportoinnit, arvioinnit, poytakirjat

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (sdhkdpostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkdinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Elinvoimapalveluiden tietovaranto

1.8. Asiakirjahallinta ja tiedonhallinta Sisaltyy kohteeseen
Hallintopalvelut
Kaupungin asiakirjahallinnan ja tiedonhallinnan toteuttaminen.
Vastuuviranomainen: Kaupunginhallitus
Lahteina toimivat prosessit: Yleishallinnon jarjestaminen
1.8.1 Asiakirjahallinnan ja tiedonhallinnan Siséltyy kohteeseen
"7 tietovaranto Asiakirjahallinta ja tiedonhallinta

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja

Asiakirjahallinnan ja tiedonhallinnan tietovaranto



Kaupunginhallitus

Tiedonhallintasihteeri

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Asiakirjahallinnan ja tiedonhailinnan tietovaranto

Asiakirjahallinnon ja tiedonhallinnan tehtavat

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta
906/2019, Arkistolaki 831/1994

Kasitellyt tiedot Asiakirjahallinnan ja tiedonhallinnan tietovaranto

Arkisto- ja havitysluettelot

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset
Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Nimi
Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Asiakirjahallinnon ohjeistukset
Asiakirjahallinnon toimintaohje

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.

Rekisterdityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike / Titteli
Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma



Tiedonhallintamalli

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat

Aineisto sisaltda seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Digiturvamalli

Tiedonhallintasuunnitelmat ja tiedonohjaussuunnitelma

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat

Aineisto sisaltdaa seuraavia henkildtietoryhmia: Ammattinimike / Titteli
Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.

Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty -tiedonohjausjarjestelma, Dynasty
10 -asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Asiakirjahallinnan ja tiedonhallinnan tietovaranto

Dynasty -tiedonohjausjarjestelma

Jarjestelmastd vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Tiedonohjaussuunnitelman yllapito

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitda Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



Digiturvamalli

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Tiedonhallintamallin yllapito, myds muita mahdollisia
kayttotarkoituksia

Tietojarjestelmaa yllapitaa Agendium Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

1.9. Jatehuollon jarjestaminen Sisdltyy kohteeseen
Hallintopalvelut

Jokilaaksojen jatelautakunta toimii jatehuoltoviranomaisena Alavieskan, Haapajarven,
Haapaveden, Kalajoen, Kannuksen, Karsamaen, Merijarven, Nivalan, Oulaisten, Pyhajoen,
Pyhajarven, Pyhannan, Sievin, Siikalatvan, Toholammin ja Ylivieskan kuntien alueella.
Vastuukuntana toimii Ylivieska.

Jatelautakunta vastaa ja paattaa toimialueensa asioista, jotka jatelain (646/2011) mukaan
on saadetty kunnan jatehuoltoviranomaisen hoidettaviksi. Jatelautakunta muun muassa
hyvaksyy jatehuoltomaaraykset ja jatemaksutaksan sekd paattaa jatteenkuljetusten
jarjestamisesta.

Jatehuoltoviranomainen toimii jatelain mukaisena seurantaviranomaisena. Valvovina
viranomaisina toimivat kuntien ymparistonsuojeluviranomaiset seka alueelliset ELY -
keskukset. Lakisdateiset jatehuollon palvelutehtavat Jatelautakunta on siirtanyt jateyhtio
Vestia Oy:lle. Yhtion tehtaviin kuuluu jatteenkuljetus ja -kasittely seka jatehuollon tiedotus

ja neuvonta.

Vastuuviranomainen: Jokilaaksojen jatelautakunta

Sisaltyy kohteeseen Jatehuollon

1.9.1. Jatehuollon tietovaranto Jiriestaminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Jétehuollon tietovaranto



Jokilaaksojen jatelautakunta

Jatelautakunnan esittelija

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Jatehuolion tietovaranto

Jatehuollon jarjestaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Jatelaki 646/2011

Kasitellyt tiedot Jatehuollon tietovaranto

Jatehuoltorekisteri

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kiinteiston omistajat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Nimi, Laskutusosoite,
Yhteystiedot (sdhkopostiosoite, Idhiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: Kayttdtarpeen ajan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.



Jatehuollon jarjestamisen asiakirjat
Hakemukset, paatokset

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Kiinteistdn omistajat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Kotiosoite, Nimi,
Yhteystiedot (sdhkopostiosoite, Idhiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Kunta-Akkuna, Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Jétehuollon tietovaranto

Kunta-Akkuna

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Sahkoisten lomakkeiden hallinta

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

1.10. Henkilostohallinta Sisaltyy kohteeseen
Hallintopalvelut

Kaupungin henkiléstoasioiden hoitaminen (palkka-, loma-, tyohyvinvointiasiat yms.)

Vastuuviranomainen: Kaupunginhallitus

Lahteina toimivat prosessit: Yleishallinnon jarjestaminen



Siséltyy kohteeseen

1.10.1. Henkilostohallinnon tietovaranto Lenkilsstohallinta

Tietovaranto liittyy my0s seuraaviin toimintaprosesseihin: Yleishallinnon jarjestaminen

Rekisterinpitaja Henkiléstéhallinnon tietovaranto

Kaupunginhallitus

Henkilostopaallikko

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkodposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Henkiléstéhallinnon tietovaranto

TyoOnantajavelvoitteiden tayttaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Tyésopimuslaki 55/2001

Kasitellyt tiedot Henkildstéhallinnon tietovaranto
Rekrytointiin liittyvat asiakirjat
Hakemukset, hakijayhteenvedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Asianosaiset

Aineisto sisaltda seuraavia henkilotietoryhmia: Syntymaaika, Nimi,
Yhteystiedot (sahkdpostiosoite, 1ahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetdgdn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Kuntarekry, Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma



Palkka- ja palvelussuhdeasioiden hoitamiset tarvittavat tiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Palkkatiedot,
Ammattinimike / Titteli, Nimi, Henkilotunnus, Yhteystiedot
(sahkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Personec F OSS, Personec F ESS

Tyo6ajanseurantatiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat

Aineisto sisdltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Henkilotunnus

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetaan: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Timecon 22

Kaytetyt tietojarjestelmat Henkildstbhallinnon tietovaranto

Personec F 0SS

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Personec F ESS

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Palvelussuhdeasioiden hoito (loma-asiat yms.)

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Tietojarjestelmasta on liittymia muihin jarjestelmiin

Ruutuvihko (Tiedostosiirto)

Luoda kayttajatunnukset automaattisesti tydsuhteeseen
perustuen.

Lahtojarjestelmat: Personec F ESS

Tulojarjestelmat: Active Directory

Tydsuhteeseen liittyvia henkildtietoja



Kuntarekry

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Rekrytointijarjestelma

Tietojarjestelmaa yllapitaa FCG

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Timecon 22
Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Teknisten palveluiden
lautakunta, Kaupunginhallitus

Tybajanseuranta ja kulunvalvonta

Tietojarjestelmaa yllapitaa Securitas Oy
Jérjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella EU / ETA

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

1.11. Elinkeinotoiminnan kehittaminen Sisaltyy kohteeseen
Hallintopalvelut

Elinvoimapalvelut tarjoaa kaupunkilaisille monipuolisia elinvoimapalveluita.
Elinvoimapalvelut tukee ja kehittaa yritysten toimintaedellytyksia seka kannattavan
liiketoiminnan ja uusien tyopaikkojen syntymista Ylivieskaan. Tassa onnistutaan tekemalla
aktiivista yhteistyota yrityselaman, yrittajajarjestodjen ja eri sidosryhmien kanssa
kaupungin sisaista yhteistydta unohtamatta.

Elinvoimapalvelut ovat myds mukana useissa alueen elinkeinoelamaa tukevissa
kehittamishankkeissa liiketoiminnan kasvuun ja kansainvalistymiseen liittyen.
Vastuuviranomainen: Kaupunginhallitus

Vastaanottavat prosessit: Tyollisyyspalveluiden jarjestaminen, Markkinointi ja viestinta

Siséltyy kohteeseen

1.11.1. Elinvoimapalveluiden tietovaranto Elinkeinotoiminnan kehittiminen



Tietovaranto liittyy myds seuraaviin toimintaprosesseihin: Markkinointi ja viestinta

Rekisterinpitaja Elinvoimapalveluiden tietovaranto

Kaupunginhallitus

Elinvoimajohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Elinvoimapalveluiden tietovaranto

Markkinointi ja viestinta

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Kuntalaki 410/2015

Elinvoimapalveluiden tuottaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Yleinen etu ja julkinen valta

Kasitellyt tiedot Elinvoimapalveluiden tietovaranto

Yritysneuvonnan asiakirjat

Lausunnot, kirjeenvaihto, koulutustoiminnan ohjelmat,
tiedotteet, ohjeet ja vastaavat

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.

Rekisteroityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (séahkopostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma



Markkinoinnin asiakirjat

Markkinointisuunnitelmat, sopimukset, esitteet ja muu
vastaava materiaali

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterdityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (sahkdpostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Hanketoiminnan asiakirjat

Hankeohjeet, suunnitelmat, paatokset, hakemukset,
myontamispaatokset, tilitykset, maksatushakemukset- ja
paatokset, raportoinnit, arvioinnit, poytakirjat

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (sdhkopostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Elinvoimapalveluiden tietovaranto



Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

1.12.ICT-hallinta Sisaltyy kohteeseen
T Hallintopalvelut

ICT -laitteiden, tietoverkkojen, jarjestelmien yms. hallinta

Vastuuviranomainen: Kaupunginhallitus
Lahteina toimivat prosessit: Yleishallinnon jarjestaminen

Vastaanottavat prosessit: Yleishallinnon jarjestaminen

1.12.1. ICT -hallinnon tietovaranto Siséltyy kohteeseen ICT - hallinta

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja ICT-hallinnon tietovaranto

Kaupunginhallitus

Tietohallintojohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkdposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

1.13. Hankintatoimi Sisaltyy kohteeseen
Hallintopalvelut

Tavaroiden ja palveluiden hankinta.

Vastuuviranomainen: Ylivieskan kaupunki



Lahteina toimivat prosessit: Paatoksenteko

Siséltyy kohteeseen

1.13.1. Hankintojen tietovaranto Liankintatoimi

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Hankintojen tietovaranto
Ylivieskan kaupunki
Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Hankintojen tietovaranto

Hankintojen hallinta

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Laki julkisista hankinnoista ja
kayttooikeussopimuksista 1397/2016, Laki viranomaisten toiminnan
julkisuudesta 621/1999

Kasitellyt tiedot Hankintojen tietovaranto



Hankinta - asiakirjat

Hankintailmoitukset, tarjouspyynnot, tarjoukset, tarjousten
avauspoytakirjat, tarjousvertailut, tilaukset,
hankintasopimukset, takuutodistusasiakirjat, reklamaatiot.
Aineisto sisaltaa henkildtietoja.

Rekisteroityjen ryhmat: Hankinnan vastuuhenkil6t, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Yrityksen nimi, Nimi, Yhteystiedot (sahkdpostiosoite,
Iahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Cloudia, Dynasty 10 -

asianhallintajarjestelma, Hilma

Kaytetyt tietojarjestelmat Hankintojen tietovaranto
Cloudia
Hankintajarjestelma
Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jérjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Hilma

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

1.14. Vaalien jarjestaminen Sisaltyy kohteeseen
Hallintopalvelut

Kuntavaalien ja valtiollisten vaalien toimittaminen.



Vastuuviranomainen: Keskusvaalilautakunta

Lahteina toimivat prosessit: Paatoksenteko

Siséltyy kohteeseen Vaalien

1.14.1. Vaalien tietovaranto Jirjestaminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Vaalien tietovaranto

Kaupunginhallitus

Hyvinvointijohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkdposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Vaalien tietovaranto
Vaalien jarjestaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Vaalilaki 714/1998

Kasitellyt tiedot Vaalien tietovaranto



Vaaliasiakirjat
Vaalien tuloslaskelmat

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterdityjen ryhmat: Ehdokkaat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Puolue, Nimi
Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.

Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Vaalien tietovaranto

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

2. Hyvinvointipalvelut

Hyvinvointipalveluiden toimiala jaetaan kulttuuripalveluihin,
Kirjastopalveluihin, liikuntapalveluihin seka kuntalaispalveluihin.

2.1. Kulttuuritoiminnan jarjestaminen Sisdltyy kohteeseen
Hyvinvointipalvelut

Kunnan tehtava on edistaa kulttuurin ja taiteen yhdenvertaista saatavuutta ja monipuolista
kayttoa. Pyritaan luomaan edellytyksia ammattimaiselle taiteelliselle tydlle ja toiminnalle
seka edistaa kulttuurin ja taiteen harrastamista seka niihin liittyvaa kansalaistoimintaa.

Vastuuviranomainen: Hyvinvointilautakunta

Vastaanottavat prosessit: Museopalveluiden jarjestaminen, Kirjastopalveluiden jarjestaminen



Siséltyy kohteeseen

2.1.1. Kulttuuripalveluiden tietovaranto Kulttuuritoiminnan jarjestaminen

Tietovaranto liittyy my0s seuraaviin toimintaprosesseihin: Museopalveluiden jarjestaminen

Rekisterinpitaja Kulttuuripalveluiden tietovaranto

Hyvinvointilautakunta

Kulttuurijohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkodposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Kulttuuripalveluiden tietovaranto

Kulttuuripalveluiden tuottaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Laki kuntien kulttuuritoiminnasta
166/2019

Kasitellyt tiedot Kulttuuripalveluiden tietovaranto

Kotiseutuarkiston aineisto
Arkistojen luovutussopimukset, viranhaltijapaatokset

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma, Arvi



Kulttuurikeskus Akustiikan asiakas- ja toimintarekisteri

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Asiakkaat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Nimi, Henkilétunnus,
Yhteystiedot (sdhkopostiosoite, Idhiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Kaytetyt tietojarjestelmat Kulttuuripalveluiden tietovaranto

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jérjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Arvi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

2.2. Museopalveluiden jarjestaminen Sisaltyy Kohteeseen
Hyvinvointipalvelut

Ylivieskan kulttuuripalveluiden alaisuuteen kuuluu museopalvelut, jonka alaisuuteen
puolestaan kuuluvat Helaalan Mylly ja Puuhkalan kotiseutumuseo. Nama historiallisesti
merkittavat kohteet rakennuksineen ovat osittain suojeltava kohde —statuksella merkittyja
rakennushistoriallisia kuin kulttuurihistoriallisia kohteita. Helaalan Myllysta ja Puuhkalan
kotiseutumuseosta huolehditaan asiaankuuluvasti museoviraston ohjeistuksen
mukaisesti. Molemmat museokohteet toimivat myds lakisaateisen kulttuuritoiminnan
estradeina monissa kulttuuritapahtumissa.

Vastuuviranomainen: Hyvinvointilautakunta

Lahteina toimivat prosessit: Kulttuuritoiminnan jarjestaminen

Siséltyy kohteeseen

2.2.1. Kulttuuripalveluiden tietovaranto Museopalveluiden férjestaminen



Tietovaranto liittyy myds seuraaviin toimintaprosesseihin: Kulttuuritoiminnan jarjestaminen

Rekisterinpitaja Kulttuuripalveluiden tietovaranto

Hyvinvointilautakunta

Kulttuurijohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Kulttuuripalveluiden tietovaranto

Kulttuuripalveluiden tuottaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Laki kuntien kulttuuritoiminnasta
166/2019

Kasitellyt tiedot Kulttuuripalveluiden tietovaranto

Kotiseutuarkiston aineisto
Arkistojen luovutussopimukset, viranhaltijapaatokset

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma, Arvi



Kulttuurikeskus Akustiikan asiakas- ja toimintarekisteri

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Asiakkaat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Nimi, Henkilétunnus,
Yhteystiedot (sdhkopostiosoite, Idhiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetadn: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Kaytetyt tietojarjestelmat Kulttuuripalveluiden tietovaranto

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jérjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Arvi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

2.3. Liikuntapalveluiden jarjestaminen Sisaltyy Kohteeseen
Hyvinvointipalvelut

Kaupunki tarjoaa paljon erilaisia sisa- ja ulkoliikuntapalveluja.

Vastuuviranomainen: Hyvinvointilautakunta

Siséltyy kohteeseen

2.3.1. Liikuntapalveluiden tietovaranto Lilkuntapalveluiden férjestaminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Liikuntapalveluiden tietovaranto



Hyvinvointilautakunta

Liikuntapaallikko

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Liikuntapalveluiden tietovaranto

Liikuntapalveluiden jarjestaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Liikuntalaki 390/2015

Kasitellyt tiedot Liikuntapalveluiden tietovaranto

Liikuntapaikkojen varausjarjestelman tiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Asiakkaat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Nimi, Yhteystiedot
(sédhkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetaan: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Timmi

Kaytetyt tietojarjestelmat Liikuntapalveluiden tietovaranto
Timmi
Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

2.4. Kirjastopalveluiden jarjestaminen Sisaltyy Kohteeseen
Hyvinvointipalvelut



Kirjasto tarjoaa paasyn tietoon ja kulttuurisisaltdihin seka tukee monipuolista lukutaitoa.
Lainattavan aineiston lisaksi kirjastosta 10ytyy tilaa opiskelemiseen, tydskentelyyn,
harrastamiseen ja kansalaistoimintaan seka langaton verkko ja laitteita asiakaskayttoon.
Paakirjasto sijaitsee Akustiikan ja kaupungintalon naapurissa. Kirjaston palveluverkkoon
kuuluvat myos kirjastoauto, Kirjat kotiin -palvelu liikuntarajoitteisille, Joki-verkkokirjasto ja
Pohjoisen eKirjasto. Ylivieskan kaupunginkirjasto on osa Joki-kirjastoja.

Vastuuviranomainen: Hyvinvointilautakunta

Lahteina toimivat prosessit: Kulttuuritoiminnan jarjestaminen

Siséltyy kohteeseen

2.4.1. Kirjastopalveluiden tietovaranto Kirjastopalveluiden jarjestiminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Kirjastopalveluiden tietovaranto

Hyvinvointilautakunta

Kirjastojohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Kirjastopalveluiden tietovaranto

Kirjastopalveluiden tuottaminen

Kirjastopalvelut huolehtii tieto - ja kulttuurisisaltojen
tarjoamisesta seka niihin liittyvista hakuvalineista ja
opastuspalveluista, yllapitaa kirjastoja seka tarjoaa
edellytyksia asukkaiden oman tiedon ja kulttuurin
tuottamiseen ja kansalaistoimintaan.

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Laki yleisista kirjastoista 1490/2016

Kasitellyt tiedot Kirjastopalveluiden tietovaranto



Kirjaston asiakasrekisteri

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Asiakkaat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Nimi, Henkilétunnus,
Yhteystiedot (sdhkopostiosoite, Idhiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetadn: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Finna, Axiell Aurora

Kaytetyt tietojarjestelmat Kirjastopalveluiden tietovaranto

Finna

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Axiell Aurora

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

3. Sivistyspalvelut

Sivistyspalveluiden toimiala jaetaan yleissivistaviin koulutuspalveluihin,
varhaiskasvatuspalveluihin, nuorisopalveluihin, musiikkiopistoon seka
kansalaisopistoon.

3.1. Esiopetuksen jarjestdminen Sisdltyy kohteeseen
Sivistyspalvelut

Esiopetus on maksutonta opetusta, jota lapset saavat oppivelvollisuutta edeltavana
vuonna. Pidennetyn oppivelvollisuuden piirissa olevan tulee osallistua oppivelvollisuuden
alkamisvuonna jarjestettavaan esiopetukseen. Esiopetus on paivakodeissa ja koulujen
yhteydessa perusopetuslain pohjalta tapahtuvaa kasvatusta ja opetusta.

Vastuuviranomainen: Sivistyslautakunta
Lahteina toimivat prosessit: Varhaiskasvatuksen jarjestaminen

Vastaanottavat prosessit: Perusopetuksen jarjestaminen

Siséltyy kohteeseen

3.1.1. Esiopetuksen tietovaranto Esiopetuksen firjestiminen



Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Esiopetuksen tietovaranto

Sivistyslautakunta

Sivistysjohtaja ja varhaiskasvatusjohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Esiopetuksen tietovaranto

Esiopetuksen jarjestaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Perusopetuslaki 628/1998

Kasitellyt tiedot Esiopetuksen tietovaranto

Esiopetuksen toiminnaohjaus -, suunnittelu- ja seuranta-asiakirjat
Opetussuunnitelmat ja muut toiminta- ja seuranta-asiakirjat

Aineisto ei sisalla henkildtietoja.

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma



Esiopetuksen oppilaiden koulutapaturmien tiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisteroityjen ryhmat: Esiopetuksen oppilaat

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Huoltajan tiedot,
Kotiosoite, Nimi, Henkilotunnus

Aineisto sisaltaa erityisia henkildtietoja.

Aineisto sisaltaa seuraavia erityisia henkildtietoryhmia: Terveytta
koskevat tiedot

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: If yrityskansio, Wilma, Visma InSchool
Primus, Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Esiopetuksen oppilastiedot
Oppilaan tiedot ja huoltajan tiedot.

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Esiopetuksen oppilaat

Aineisto sisaltd3 seuraavia henkildtietoryhmia: Kotikunta, Aidinkieli,
Huoltajan tiedot, Koulu, Kotiosoite, Nimi, Henkilétunnus

Aineisto sisaltaa erityisia henkildtietoja.

Aineisto sisaltda seuraavia erityisia henkilotietoryhmia: Terveytta
koskevat tiedot

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Daisy (TieraVesseli), Wilma, Visma
InSchool Primus, Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma



Esiopetuksen koulukuljetusten tiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Esiopetuksen oppilaat

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Huoltajan tiedot,
Koulu, Kotiosoite, Syntymaaika, Nimi

Aineisto sisaltaa erityisia henkildtietoja.

Aineisto sisaltaa seuraavia erityisia henkildtietoryhmia: Terveytta
koskevat tiedot

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Visma InSchool Primus, Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma

Esiopetuksen henkilokunnan tiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Henkilokunnan yhteystiedot

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Kotiosoite,
Ammattinimike / Titteli, Kasvokuva, Nimi, Henkilétunnus

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Wilma, Visma InSchool Primus

Esiopetukseen liittyvat pedagogiset asiakirjat

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisteroityjen ryhmat: Esiopetuksen oppilaat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Pedagogisen tuen
tiedot, Koulu, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Wilma, Visma InSchool Primus, Dynasty 10
-asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Esiopetuksen tietovaranto



If yrityskansio

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Daisy (TieraVesseli)

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta

Daisy on varhaiskasvatuksen toiminnanohjausjarjestelma.
Ohjelma sisaltaa mm. varhaiskasvatushakemusten kasittely ja
sijoitusten tekeminen, lasten lasna- ja poissaolotietojen
kasittely laskutusta varten, laskutus, hoitoaikavarauksen
tekeminen lapsen varhaiskasvatusta varten, lasten tulo- ja
hakuleimausten tekeminen, varhaiskasvatuksen
asiakasmaksun maarittely, palvelusetelien arvon maarittely,
tilastointi, tydvuorosuunnittelu ja tydaikaseuranta,
tydaikaleimausten tekeminen, lainsaadannon edellyttamalla
tavalla tietoja siirretaan varhaiskasvatuksen tietovarantoon
Vardaan.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Alfa eCare / DaisyVarhaiskasvatus,
Kuntien Tiera Oy

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella EU / ETA
Tietojarjestelmasta on liittymia muihin jarjestelmiin
Henkilostotietojen tuonti tydvuorosuunnitteluun ()
Laskutietojen vienti laskutusjarjestelmaan ()

Tybaikaseurannan tietojen vienti palkanlaskentaan ()

Wilma

Kurssivalinnat, reissuvihko, viestinta, poissaolot, koekalenteri,
1. luokkalaisten ilmoittautuminen, oppilasarviointi
Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta

Wilma on tietojarjestelma, jota kaytetaan kodin ja koulun
valiseen viestintaan.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



Visma InSchool Primus
Oppilaitoksen, koulutoimiston/koko kunnan koulutoimen hoito

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta
Visma InSchool Primus -jarjestelma on kouluhallinnon
kokonaisjarjestelma, jolla hoidetaan kaupungin koulujen
oppilashallinto.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmastd vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitda Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

3.2. Varhaiskasvatuksen jarjestaminen Sisdltyy kohteeseen
Sivistyspalvelut

Varhaiskasvatus on lapsen suunnitelmallisen ja tavoitteellisen kasvatuksen, opetuksen ja
hoidon muodostama kokonaisuus. Varhaiskasvatus tukee lapsen kasvua, kehitysta ja
oppimista sekd edistaa hyvinvointia. Varhaiskasvatusta jarjestetaan paivakodeissa,
perhepaivahoidossa ja ryhmaperhepaivahoitokodeissa (kunnalliset ja yksityiset palvelut).
Yksityisiin palveluihin voidaan myontaa palveluseteli.

Vastuuviranomainen: Sivistyslautakunta

Vastaanottavat prosessit: Esiopetuksen jarjestaminen

Siséltyy kohteeseen

3.2.1. Varhaiskasvatuksen tietovaranto Varhaiskasvatuksen
jarjestaminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisterin avulla mahdollistetaan varhaiskasvatuksen
jarjestaminen kunnan lakisaateisten tehtavien perusteella.

Rekisterinpitaja Varhaiskasvatuksen tietovaranto



Sivistyslautakunta

Varhaiskasvatusjohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Varhaiskasvatuksen tietovaranto

Varhaiskasvatuksen jarjestaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite
Kasittelyyn liittyva laki on Varhaiskasvatuslaki 540/2018

Henkilotietojen kasittelijoina toimivat Kuntien Hetapalvelut Oy

Varhaiskasvatuksen asiakasmaksun maaritys ja laskutus

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Varhaiskasvatuksen asiakasmaksulaki
1503/2017

Henkildtietojen kasittelijoina toimivat Kuntien Hetapalvelut Oy

Varhaiskasvatuksen henkiloston tyo - tai virkasuhteeseen liittyvat asiat

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Laki kunnan ja hyvinvointialueen
viranhaltijasta 11.4.2003/304, Varhaiskasvatuslaki 540/2018,
Tydsopimuslaki 55/2001

Henkildtietojen kasittelijoina toimivat Kuntien Hetapalvelut Oy

Kasitellyt tiedot Varhaiskasvatuksen tietovaranto



Varhaiskasvatus: yksityisten varhaiskasvatuksen palveluntuottajien tiedot ja
valvonnan tiedot

Aineisto sisaltda henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Yksityiset palveluntuottajat, Asiakkaat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Puhelinnumero,
Pedagogisen tuen tiedot, Y -tunnus (esim. toiminimen), Organisaatio,
Yrityksen nimi, Taloustiedot, Kotiosoite, Tulotiedot, Osaamistiedot,
Ammattinimike / Titteli, Koulutustiedot, Nimi, Yhteystiedot
(séhkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.

Muut tietoryhmat:

Yritystoiminnan tiedot ja laadukkaan varhaiskasvatuksen
toteutumisen valvonta sisallollisesti ja rakenteellisesti.
Tiedot sailytetdgan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Arkistoidaan paperiversiona ja hallintopaatokset Dynastyssa

Liittyvat tietojarjestelmat: Daisy (TieraVesseli), Wilma, Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma

Varhaiskasvatus: kotihoidon tuen, osittaisen ja joustavan hoitorahan seka
yksityisen hoidon tuen kuntalisien tiedot

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Asiakkaat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilGtietoryhmia: Huoltajan tiedot,
Syntymaaika, Nimi, Henkildtunnus

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Paperiarkistointi

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma



Varhaiskasvatuksen palvelusetelihakemus, palvelusetelipaatos ja asiakasmaksu

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterdityjen ryhmat: Yksityiset palveluntuottajat, Asiakkaat,
Huoltajat, Vanhemmat, Lapset, Biologiset vanhemmat, Esiopetuksen
oppilaat, Hoidon maksajat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Puhelinnumero,
Pedagogisen tuen tiedot, Kotikunta, Organisaatio, Siviilisaaty,
Huoltajan tiedot, Toimeentulotiedot, Kotiosoite, Syntymaaika,
Perheyhteydet, Tulotiedot, Palkkatiedot, Maksutiedot, Kansalaisuus,
Pankkitiedot, Asiakastyyppi, Nimi, Laskutusosoite, Henkilétunnus

Aineisto sisaltaa erityisia henkildtietoja.

Aineisto sisaltaa seuraavia erityisia henkiltietoryhmia: Terveytta
koskevat tiedot

Tiedot sailytetadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Dynastyn sahkdinen arkistointi ja paperiarkistointi.

Liittyvat tietojarjestelmat: Daisy (TieraVesseli), Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma

Varhaiskasvatuksen henkiloston tiedot

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.
Rekisteroityjen ryhmat: Henkilokunta

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilctietoryhmia: Tyotilanne,
Puhelinnumero, Kotikunta, Organisaatio, Aidinkieli, Ansioluettelo,
Kotiosoite, Syntymaaika, Palkkatiedot, Osaamistiedot, Ammattinimike
/ Titteli, Koulutustiedot, Tyohistoria, Pankkitiedot, Nimi,
Henkildtunnus

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.

Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.
Dynasty10 ja paperiarkisto.

Liittyvat tietojarjestelmat: Daisy (TieraVesseli), Personec F ESS,
Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma



Varhaiskasvatuksen toimintaa ohjaavat asiakirjat

Varhaiskasvatusta koskeva lainsaadanto,
varhaiskasvatussuunnitelmat (sis. kansallisen ja paikallisen),
ryhman varhaiskasvatussuunnitelmat, lapsen
varhaiskasvatussuunnitelmat ja muut vastaavat.

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.

Rekisteroityjen ryhmat: Huoltajat, Lapset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Pedagogisen tuen
tiedot, Aidinkieli, Huoltajan tiedot, Henkiltunnus

Aineisto sisaltaa erityisia henkilttietoja.

Aineisto sisaltaa seuraavia erityisia henkilotietoryhmia: Terveytta
koskevat tiedot

Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.
Osa arkistoidaan sahkoisesti Dynasty10 -jarjestelmaan, osa
laitetaan paperisena arkistoon.

Liittyvat tietojarjestelmat: Daisy (TieraVesseli), Dynasty 10 -

asianhallintajarjestelma



Varhaiskasvatuksen toteuttamiseen liittyvat tiedot

Tietoihin sisaltyy mm. varhaiskasvatuspaikka, palvelun
laajuustiedot, tieto paikan vastaanottamisesta ja hoidon
paattymisesta, lasnaolotiedot seka muut lapsen
varhaiskasvatuksen jarjestamiseksi tarpeelliset lisatiedot.
Aineisto sisaltaa henkildtietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Henkilokunta, Lapset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Pedagogisen tuen
tiedot, Syntymaaika, Ammattinimike / Titteli, Asiakastyyppi,
Henkilotunnus, Yhteystiedot (sahkopostiosoite, Idhiosoite,

puhelinnumero)
Aineisto sisaltaa erityisia henkildtietoja.

Aineisto sisaltda seuraavia erityisia henkildtietoryhmia: Uskonnollista
tai filosofista vakaumusta koskevat tiedot, Rotua tai etnista alkuperaa
kuvaavat tiedot, Terveytta koskevat tiedot

Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Paperiarkisto ja Dynasty10

Liittyvat tietojarjestelmat: Daisy (TieraVesseli), Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma

Varhaiskasvatuksen asiakasmaksuun liittyvat tiedot

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Huoltajat, Lapset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Tyétilanne,
Puhelinnumero, Y-tunnus (esim. toiminimen), Kotikunta, Yrityksen
nimi, Taloustiedot, Aidinkieli, Huoltajan tiedot, Toimeentulotiedot,
Kotiosoite, Tulotiedot, Palkkatiedot, Asiointikieli, Kansalaisuus, Nimi,
Laskutusosoite, Henkilétunnus, Yhteystiedot (sdhkdpostiosoite,
lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.
Paperiarkisto

Liittyvat tietojarjestelmat: Daisy (TieraVesseli)



Varhaiskasvatuspaikkoihin liittyvat hakemukset ja paatokset

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Lapset

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Tydtilanne, Kotikunta,
Siviilisaaty, Aidinkieli, Huoltajan tiedot, Kotiosoite, Tulotiedot,
Palkkatiedot, Asiointikieli, Kansalaisuus, Asiakastyyppi, Nimi,
Laskutusosoite, Henkilétunnus, Yhteystiedot (sédhkdpostiosoite,
lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto sisaltaa erityisia henkildtietoja.

Aineisto sisaltda seuraavia erityisia henkildtietoryhmia: Uskonnollista
tai filosofista vakaumusta koskevat tiedot, Rotua tai etnista alkuperaa
kuvaavat tiedot, Terveytta koskevat tiedot

Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Paperiarkisto ja Dynasty10

Liittyvat tietojarjestelmat: Daisy (TieraVesseli), Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma

Varhaiskasvatuksen asiakastiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Lapset

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Puhelinnumero,
Aidinkieli, Huoltajan tiedot, Perheyhteydet, Asiointikieli,
Asiakastyyppi, Nimi, Henkilétunnus, Yhteystiedot (sahkopostiosoite,
Iahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto sisaltaa erityisia henkildtietoja.

Aineisto sisaltaa seuraavia erityisia henkildtietoryhmia: Uskonnollista
tai filosofista vakaumusta koskevat tiedot, Terveytta koskevat tiedot

Muut tietoryhmat:

Lisaksi tieto mahdollisesta turvakiellosta
Tiedot sailytetdgan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Paperiarkisto ja Dynasty10

Liittyvat tietojarjestelmat: Daisy (TieraVesseli), Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Varhaiskasvatuksen tietovaranto



Daisy (TieraVesseli)

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta

Daisy on varhaiskasvatuksen toiminnanohjausjarjestelma.
Ohjelma sisaltaa mm. varhaiskasvatushakemusten kasittely ja
sijoitusten tekeminen, lasten lasna- ja poissaolotietojen
kasittely laskutusta varten, laskutus, hoitoaikavarauksen
tekeminen lapsen varhaiskasvatusta varten, lasten tulo- ja
hakuleimausten tekeminen, varhaiskasvatuksen
asiakasmaksun maarittely, palvelusetelien arvon maarittely,
tilastointi, tydvuorosuunnittelu ja tydaikaseuranta,
tydaikaleimausten tekeminen, lainsaadannon edellyttamalla
tavalla tietoja siirretdan varhaiskasvatuksen tietovarantoon
Vardaan.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Alfa eCare / DaisyVarhaiskasvatus,
Kuntien Tiera Oy

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella EU / ETA
Tietojarjestelmasta on liittymia muihin jarjestelmiin
Henkilostotietojen tuonti tydvuorosuunnitteluun ()
Laskutietojen vienti laskutusjarjestelmaan ()

Tybaikaseurannan tietojen vienti palkanlaskentaan ()

Wilma

Kurssivalinnat, reissuvihko, viestinta, poissaolot, koekalenteri,
1. luokkalaisten ilmoittautuminen, oppilasarviointi
Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta

Wilma on tietojarjestelma, jota kaytetaan kodin ja koulun
valiseen viestintaan.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



Personec F ESS

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Palvelussuhdeasioiden hoito (loma-asiat yms.)

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Tietojarjestelmasta on liittymia muihin jarjestelmiin

Ruutuvihko (Tiedostosiirto)

Luoda kayttajatunnukset automaattisesti tyosuhteeseen
perustuen.

Lahtojarjestelmat: Personec F ESS

Tulojarjestelmat: Active Directory

TyGsuhteeseen liittyvia henkilotietoja

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

3.3. Nuorisopalveluiden jarjestdminen Sisdltyy kohteeseen
Sivistyspalvelut

Nuorisotoimen palveluajatuksena on edistaa nuorten osallisuutta ja
vaikuttamismahdollisuuksia seka kykya ja edellytyksia toimia yhteiskunnassa. Tavoitteena
on tukea nuorten omaehtoista toimintaa, harrastamista, kasvua, itsenaistymista,
yhteisdllisyytta, niihin liittyvaa tietojen ja taitojen oppimista seka toimintaa
kansalaisyhteiskunnassa

Vastuuviranomainen: Sivistyslautakunta

Siséltyy kohteeseen

3.3.1. Nuorisopalveluiden tietovaranto Nuorisopalveluiden férjestiminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Nuorisopalveluiden tietovaranto



Sivistyslautakunta

Nuorisopalvelujohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Nuorisopalveluiden tietovaranto

Etsivan nuorisotyon jarjestaminen

Nuorisolain (1285/2016) mukaisesti nuorisopalvelut tukee
nuorten kasvua ja itsendistymista, edistaa nuorten aktiivista
kansalaisuutta ja sosiaalista vahvistamista seka parantaa
nuorten kasvu ja elinoloja. Etsivassa nuorisotydssa pyritaan
tavoittamaan tuen tarpeessa oleva nuori ja ohjaamaan hanet
sellaisten palvelujen ja muun tuen piiriin, joilla edistetaan
hanen kasvuaan ja itsenaistymistaan seka paasya
koulutukseen ja tydmarkkinoille.

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Nuorisolaki 1285/2016

Nuorisopalveluiden jarjestaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Nuorisolaki 1285/2016

Kasitellyt tiedot Nuorisopalveluiden tietovaranto



Nuorisopalveluiden yksilovalmennuksen asiakirjat

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Nuoret

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Nimi, Yhteystiedot
(sédhkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: PARty

Nuorisopalveluiden hankeasiakirjat

Aineisto ei sisalla henkildtietoja.

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Nuorisopalveluiden toiminnan suunnittelu- ja seuranta-asiakirjat

Aineisto ei sisalla henkildtietoja.

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetédgan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma



Etsivan nuorisotyon asiakirjat

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterdityjen ryhmat: Nuoret

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Nimi, Henkilétunnus
Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.
Tiedot on havitettava heti kun ne eivat ole valttamattomia
tehtavan hoitamiseksi.

Liittyvat tietojarjestelmat: PARent

Nuorisopalveluiden ehkadisevan paihdetyon asiakirjat

Tulos- ja palkintoluettelot, keskeiset ohjelmat, keskeiset
valo- ja diakuvat ja muut muodostuvat asiakirjat
Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisteroityjen ryhmat: Nuoret

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Nuorisopalveluiden tapahtumien, leirien ja kerhojen tiedot

Nuorisotoimen jarjestamat tapahtumat: kurssit,
kulttuuritapahtumat, leiritoiminta ja kilpailut
Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterdityjen ryhmat: Nuoret

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Nimi
Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty -tiedonohjausjarjestelma



Nuorisojarjestorekisteri
Nuoriso- ja raittiusjarjestorekisterit

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Palvelun vastuuhenkilot

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Nimi, Yhteystiedot
(sédhkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Nuorisopalveluiden tietovaranto

PARent
Asiakastietojarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta
PARent on etsivan nuorisotydn asiakashallintaan, tilastointiin
ja raportointiin tarkoitettu kokonaisuus.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Lansi- ja Sisa-Suomen
Aluehallintovirasto

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Dynasty -tiedonohjausjarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Tiedonohjaussuunnitelman yllapito

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkdinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

PARty

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta
PARty on tilastointiohjelma nuorisopalveluiden
yksilévalmennukseen.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Lansi- ja Sisa-Suomen
Aluehallintovirasto

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

3.4. Taiteen perusopetuksen jarjestaminen Siséltyy kohteeseen
(musiikkiopisto) Sivistyspalvelut

Ylivieskan seudun musiikkiopisto antaa taiteen perusopetuksen laajan oppimaaran
mukaista musiikin opetusta kuuden kunnan alueella.

Vastuuviranomainen: Musiikkiopiston johtokunta

Siséityy kohteeseen Taiteen

3.4.1. Musiikkiopiston tietovaranto perusopetuksen jarjestiminen
(musiikkiopisto)

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Musiikkiopiston tietovaranto



Musiikkiopiston johtokunta

Musiikkiopiston rehtori

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Musiikkiopiston tietovaranto

Musiikkiopiston opetustoiminnan jarjestaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Asetus opetustoimen henkildston
kelpoisuusvaatimuksista 986/1998, Asetus taiteen
perusopetuksesta 813/1998, Laki taiteen perusopetuksesta
633/1998

Henkilotietojen kasittelijoina toimivat Kuntien Hetapalvelut Oy

Kasitellyt tiedot Musiikkiopiston tietovaranto

Musiikkiopiston todistukset ja arviointi

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterdityjen ryhmat: Musiikkiopiston oppilaat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Nimi, Henkilétunnus
Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.

Tiedot sailytetdgan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Dynasty10, Eepos

Liittyvat tietojarjestelmat: Eepos, Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma



Musiikkiopiston henkiloston tiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Puhelinnumero,
Kotiosoite, Koulutustiedot, Nimi, Henkilétunnus, Yhteystiedot
(sahkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Dynasty10

Liittyvat tietojarjestelmat: Eepos

Musiikkiopiston laskutusaineisto

Aineisto sisaltda henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Musiikkiopiston oppilaat, Asiakkaat, Huoltajat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilGtietoryhmia: Y -tunnus (esim.
toiminimen), Nimi, Henkil6tunnus, Yhteystiedot (sahkdpostiosoite,
lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Eepos, Web-lasku

Musiikkiopiston opetus- ja toimintasuunnitelmat ja toiminnan seuranta

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.

Rekisterdityjen ryhmat: Henkilokunta, Musiikkiopiston oppilaat
Aineisto sisaltaa seuraavia henkilGtietoryhmia: Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Dynasty10, Eepos

Liittyvat tietojarjestelmat: Eepos, Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma



Musiikkiopiston oppilas- ja opintotiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Musiikkiopiston oppilaat

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Kotikunta, Aidinkieli,
Huoltajan tiedot, Kotiosoite, Nimi, Henkilotunnus, Yhteystiedot
(sahkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Dynasty10, paperiarkisto, verkkolevy

Liittyvat tietojarjestelmat: Eepos

Kaytetyt tietojarjestelmat Musiikkiopiston tietovaranto

Eepos

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Musiikkiopiston johtokunta
Eepos-jarjestelma on musiikkiopiston kokonaisjarjestelma,
jolla hoidetaan mm. oppilashallinto, opetustoiminnan
suunnittelu, laskutus ja palkkahallinto.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Oksidia Oy

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella EU / ETA
Tietojarjestelmasta on liittymia muihin jarjestelmiin

Laskutietojen vienti laskutusjarjestelmaan ()

Web -lasku

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



3.5. Lukiokoulutuksen jarjestaminen Sisdltyy kohteeseen
Sivistyspalvelut

Lukio on yleissivistava koulutus, joka antaa valmiudet jatkaa opintoja yliopistossa tai
ammattikorkeakoulussa. Opinnot kestavat yleensa kolme vuotta, ja niiden paatteeksi
suoritetaan ylioppilastutkinto.

Vastuuviranomainen: Sivistyslautakunta

Lahteina toimivat prosessit: Perusopetuksen jarjestaminen

Siséltyy kohteeseen

3.5.1. Lukion tietovaranto Lukiokoulutuksen jérjestdminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Lukion tietovaranto

Sivistyslautakunta

Sivistysjohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Lukion tietovaranto

Lukiokoulutuksen jarjestaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Lukiolaki 629/1998

Kasitellyt tiedot Lukion tietovaranto



Lukion opiskelijatapaturmien tiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Opiskelijat

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Koulu, Kotiosoite,
Nimi, Henkilétunnus

Aineisto sisaltaa erityisia henkildtietoja.

Aineisto sisaltaa seuraavia erityisia henkildtietoryhmia: Terveytta
koskevat tiedot

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: If yrityskansio, Visma InSchool Primus,
Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Lukion opiskelijoiden arviointitiedot, paatto- ja erotodistukset

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Opiskelijat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Koulu, Syntymaaika,
Osaamistiedot, Henkil6tunnus

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Visma InSchool Primus

Lukion henkilokunnan tiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Koulu, Kotiosoite, Palkkatiedot, Nimi, Henkil6tunnus,
Yhteystiedot (sahkopostiosoite, Iahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Primus KURRE, Visma InSchool Primus,
Personec F ESS, Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma



Lukiolaisen opiskelijoiden opiskelutiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Lukiolaiset

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Nimi, Henkilétunnus,
Yhteystiedot (sdhkopostiosoite, Idhiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Muut tietoryhmat:

Huoltajan yhteystiedot

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Primus KURRE, Wilma, Visma InSchool
Primus, Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Lukion ylioppilaskirjoituksiin osallistumistiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterdityjen ryhmat: Lukiolaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Nimi
Aineisto ei sisalla erityisiad henkilotietoja.

Tiedot sailytetadn: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Abitti, Primus KURRE, Wilma



Lukion opiskelijan opiskelu- ja arviointitiedot

Tietoihin sisaltyy mm. arviointitiedot ja todistukset liitteineen,
arvosanatiedot, opiskelijan paivittaiset lasna- ja
poissaolotiedot seka muu opetuksen toteuttamiseen liittyva
tieto

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.

Rekisteroityjen ryhmat: Lukiolaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkiltietoryhmia: Kotiosoite, Nimi,
Henkilotunnus, Yhteystiedot (sahkopostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Primus KURRE, Wilma, Visma InSchool

Primus

Lukio - opintoihin liittyvat hakemukset ja paatokset

Esimerkiksi lukiokoulutukseen hakeutuminen seka lukio -
opintoihin liittyvat paatokset

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.

Rekisteroityjen ryhmat: Lukiolaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkiltietoryhmia: Kotiosoite, Nimi,
Henkildtunnus

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Opintopolku, Visma InSchool Primus

Kaytetyt tietojarjestelmat Lukion tietovaranto
If yrityskansio

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



Opintopolku

Opintopolun kautta haetaan lukio - opintoihin. Opintopolussa
opot voivat seurata oppilaiden hakeutumista jatko - opintoihin.
Opintopolun kautta toimii myos oppivelvollisuuden seuranta
(Valpas).

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Opetushallitus, Ylivieskan
kaupunki

Sisaltaa oppivelvollisuuden valvonnan, toisen asteen
hakutiedot

Tietojarjestelmaa yllapitaa Opetushallitus

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi
Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
Abitti

Abitti on Ylioppilastutkintolautakunnan julkaisema
koejarjestelma.

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on
Ylioppilastutkintolautakunta

Ylioppilastutkintojen kokeiden harjoittelu ja kokeiden
pitaminen.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Ylioppilastutkintolautakunta

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Primus KURRE

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta

Kurre on opetusjarjestelyjen suunnitteluohjelma ja silla
tehdaan lukujarjestykset.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella EU / ETA

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



Wilma

Kurssivalinnat, reissuvihko, viestinta, poissaolot, koekalenteri,
1. luokkalaisten ilmoittautuminen, oppilasarviointi
Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta

Wilma on tietojarjestelma, jota kaytetaan kodin ja koulun
valiseen viestintaan.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Visma InSchool Primus
Oppilaitoksen, koulutoimiston/koko kunnan koulutoimen hoito

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta
Visma InSchool Primus -jarjestelma on kouluhallinnon
kokonaisjarjestelma, jolla hoidetaan kaupungin koulujen
oppilashallinto.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Personec F ESS

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Palvelussuhdeasioiden hoito (loma-asiat yms.)

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Tietojarjestelmasta on liittymia muihin jarjestelmiin

Ruutuvihko (Tiedostosiirto)

Luoda kayttajatunnukset automaattisesti tydsuhteeseen
perustuen.

Lahtojarjestelmat: Personec F ESS

Tulojarjestelmat: Active Directory

Tydsuhteeseen liittyvia henkildtietoja



Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkdinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

3.6. Kansalaisopistokoulutuksen Siséltyy kohteeseen
jarjestaminen Sivistyspalvelut

Vapaan sivistystyon lain mukaan Ylivieskan seudun kansalaisopisto jarjestaa koulutusta,
jonka tavoitteena on edistaa sivistyksellista tasa-arvoa vapaan sivistystyon arvojen ja
ihanteiden pohjalta. Koulutuksessa painottuvat kielet, taide - ja taitoaineet, tietotekniikka ja
terveytta ja hyvinvointia edistavat aineet. Opisto jarjestaa suomen kielen ja kulttuurin
koulutusta maahanmuuttajille. Lisaksi opisto jarjestaa lapsille ja nuorille musiikin opetusta
seka kuvataiteen, teatteri-ilmaisun, sanataiteen ja kasityon taiteen perusopetusta.

Vastuuviranomainen: Kansalaisopiston johtokunta

Siséltyy kohteeseen

3.6.1. Kansalaisopiston tietovaranto Kansalaisopistokoulutuksen
jarjestdminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Kansalaisopiston tietovaranto



Kansalaisopiston johtokunta

Kansalaisopiston rehtori

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Kansalaisopiston tietovaranto

Kansalaisopistokoulutuksen jarjestaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Laki vapaasta sivistystyosta 632/1998

Kasitellyt tiedot Kansalaisopiston tietovaranto

Kansalaisopiston todistukset ja muut oppilasarvioinnit

Todistukset kansalaisopistossa suoritetuista
opinnoista/kursseista.

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Asiakkaat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Kurssikuvaus,
Syntymaaika, Nimi, Henkilétunnus

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaadn: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.



Kansalaisopiston opiskelija- ja opintotietojarjestelman kayttajatiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Asiakkaat

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Tydtilanne, Kotikunta,
Aidinkieli, Kotiosoite, Syntymaaika, Koulutustiedot, Laskutusosoite,
Henkilétunnus, Yhteystiedot (sahkdpostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Hellewi

Kansalaisopiston opinto - ohjelmat ja toimintasuunnitelmat

Opintovuoden kasittava opinto-ohjelma, kurssisuunnittelu

Aineisto sisdltda henkildtietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Henkilokunnan yhteystiedot

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Puhelinnumero,
Puhelinnumero, Nimi, Yhteystiedot (séhkdpostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdgan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Paperiarkisto

Liittyvat tietojarjestelmat: Microsoft Word

Kansalaisopiston opetuspaivakirjat

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Asiakkaat, Palvelun vastuuhenkilot

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilGtietoryhmia: Nimi, Yhteystiedot
(séhkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilGtietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.



Kansalaisopiston opettajatiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Henkilokunnan yhteystiedot

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Kotikunta, Kotiosoite,
Syntymaaika, Palkkatiedot, Palvelussuhdehistoria, Maksutiedot,
Tyohistoria, Nimi, Henkil6tunnus, Yhteystiedot (sahkdpostiosoite,
Iahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Asianhallintajarjestelma

Liittyvat tietojarjestelmat: Hellewi, Norlic, Personec F ESS, Dynasty
10 -asianhallintajarjestelma

Kansalaisopiston kurssitiedot

Tietoihin sisaltyy mm. opiskelijan lasnaolotiedot seka tietoa
opinnoissa suoriutumisesta.

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.

Rekisterdityjen ryhmat: Kansalaisopiston opiskelijat

Aineisto sisaltda seuraavia henkilotietoryhmia: Nimi, Henkilétunnus,
Yhteystiedot (sahkopostiosoite, 1ahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdgdn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Hellewi

Kaytetyt tietojarjestelmat Kansalaisopiston tietovaranto

Hellewi
Hellewi on kansalaisopiston kurssienhallintajarjestelma.
Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kansalaisopiston

johtokunta

Kurssienhallintajarjestelma

Tietojarjestelmaa yllapitaa Wildfrost Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi
Tietojarjestelmasta on liittymia muihin jarjestelmiin

Laskutietojen vienti laskutusjarjestelmaan ()



Norlic

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Tydmatkakorvaukset

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Personec F ESS

Jarjestelmastd vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Palvelussuhdeasioiden hoito (loma-asiat yms.)

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Tietojarjestelmasta on liittymia muihin jarjestelmiin

Ruutuvihko (Tiedostosiirto)

Luoda kayttajatunnukset automaattisesti tyosuhteeseen
perustuen.

Lahtojarjestelmat: Personec F ESS

Tulojarjestelmat: Active Directory

Tydsuhteeseen liittyvia henkilotietoja

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatdoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Microsoft Word

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

3.7. Perusopetuksen jarjestaminen Sisaltyy kohteeseen
Sivistyspalvelut

Perusopetus on yleissivistavaa koulutusta, ja silla on seka kasvatus- etta opetustehtava.
Perusopetuksen tavoitteena on tukea oppilaiden kasvua ihmisina ja yhteiskunnan
jasenina seka opettaa tarpeellisia tietoja ja taitoja. Perusopetus tuottaa kaikille saman
jatko - opintokelpoisuuden.

Vastuuviranomainen: Sivistyslautakunta

Lahteina toimivat prosessit: Esiopetuksen jarjestaminen



Vastaanottavat prosessit: Lukiokoulutuksen jarjestaminen

Siséltyy kohteeseen

3.7.1. Perusopetuksen tietovaranto Perusopetuksen arjestaminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Perusopetuksen tietovaranto

Sivistyslautakunta

Sivistysjohtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkodposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Perusopetuksen tietovaranto

Perusopetuksen jarjestaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Perusopetuslaki 628/1998

Kasitellyt tiedot Perusopetuksen tietovaranto

Perusopetuksen opetusaineisto

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisteroityjen ryhmat: Perusopetuksen oppilaat
Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Nimi
Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.

Tiedot sailytetdgdn: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Otavan oppimisen palvelut, SanomaPro



Perusopetuksen oppilaiden koulutapaturmiin liittyvat tiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Perusopetuksen oppilaat

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Koulu, Kotiosoite,
Nimi, Henkilétunnus

Aineisto sisaltaa erityisia henkildtietoja.

Aineisto sisaltaa seuraavia erityisia henkildtietoryhmia: Terveytta
koskevat tiedot

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Visma InSchool Primus, Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma

Perusopetuksen koulukuljetusten asiakirjat

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisteroityjen ryhmat: Perusopetuksen oppilaat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Huoltajan tiedot,
Koulu, Kotiosoite, Syntymaaika, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Koululiitu, Wilma, Visma InSchool Primus,
Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Perusopetuksen toiminnanohjaus-, suunnittelu- ja seuranta-asiakirjat

Aineisto ei sisalla henkilotietoja.

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma



Perusopetuksen todistukset

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Perusopetuksen oppilaat

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Koulu, Syntymaaika,
Osaamistiedot, Nimi, Henkilotunnus

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Perusopetuksen oppilastiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Perusopetuksen oppilaat

Aineisto sisaltda seuraavia henkilotietoryhmia: Puhelinnumero,
Koulu, Perheyhteydet, Nimi, Henkilétunnus, Yhteystiedot
(sédhkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Primus KURRE, Wilma, Visma InSchool
Primus

Perusopetuksen henkilokunnan tiedot

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Koulu, Kotiosoite, Syntymaaika, Maksutiedot, Tunnistetiedot
(nimi, kayttajanimi, kuva), Nimi, Henkildtunnus, Yhteystiedot
(sédhkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.

Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Personec F OSS, Primus KURRE, Wilma,
Visma InSchool Primus, Personec F ESS, Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma



Perusopetuksen iltapaivatoiminnan asiakirjat

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Perusopetuksen oppilaat, Oppilaan huoltajat

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Huoltajan tiedot,
Koulu, Kotiosoite, Syntymaaika, Maksutiedot, Laskutusosoite,
Henkil6tunnus

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Visma InSchool Primus

Perusopetuksen oppilaan opiskelu- ja arviointitiedot

Tietoihin sisaltyy mm. oppilaan lasnaolotiedot seka tietoa
opetuksessa suoriutumisesta.

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Perusopetuksen oppilaat

Aineisto sisaltda seuraavia henkilotietoryhmia: Osaamistiedot, Nimi,
Henkildtunnus

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdgdn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Primus KURRE, Wilma, Visma InSchool
Primus

Perusopetukseen liittyvat pedagogiset dokumentit

Tietoihin sisaltyvat mm. tiedot kolmiportaisesta
tuesta,henkilokohtainen oppimissuunnitelma seka
kurinpidollisten menettelyjen kirjaukset.

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Perusopetuksen oppilaat, Esiopetuksen
oppilaat

Aineisto sisaltda seuraavia henkilotietoryhmia: Pedagogisen tuen
tiedot, Huoltajan tiedot, Osaamistiedot, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdgadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Wilma, Visma InSchool Primus



Kaytetyt tietojarjestelmat Perusopetuksen tietovaranto

Otavan oppimisen palvelut
sahkoinen oppimateriaali

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta
Otavan oppimisen palvelut tarjoaa digitaalisen
oppimisympariston.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Kustannusosakeyhtié Otava
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

SanomaPro

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta

Sanomapro tarjoaa digitaalisen oppimisympariston.

Tietojarjestelmaa yllapitad SanomaPro
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Personec F OSS

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Primus KURRE

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta

Kurre on opetusjarjestelyjen suunnitteluohjelma ja silla
tehdaan lukujarjestykset.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella EU / ETA

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Koululiitu

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta
Koululiitu -karttaohjelmaa kaytetaan arvioidessa oppilaiden
koulutien turvallisuutta koulukyyteja varten.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Ramboll Finland Oy

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



Wilma

Kurssivalinnat, reissuvihko, viestinta, poissaolot, koekalenteri,
1. luokkalaisten ilmoittautuminen, oppilasarviointi
Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta

Wilma on tietojarjestelma, jota kaytetaan kodin ja koulun
valiseen viestintaan.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Visma InSchool Primus
Oppilaitoksen, koulutoimiston/koko kunnan koulutoimen hoito

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Sivistyslautakunta
Visma InSchool Primus -jarjestelma on kouluhallinnon
kokonaisjarjestelma, jolla hoidetaan kaupungin koulujen
oppilashallinto.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Personec F ESS

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Palvelussuhdeasioiden hoito (loma-asiat yms.)

Tietojarjestelmaa yllapitaa Visma

Tietojarjestelmasta on liittymia muihin jarjestelmiin

Ruutuvihko (Tiedostosiirto)

Luoda kayttajatunnukset automaattisesti tydsuhteeseen
perustuen.

Lahtojarjestelmat: Personec F ESS

Tulojarjestelmat: Active Directory

Tydsuhteeseen liittyvia henkildtietoja



Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkdinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
4. Tekniset palvelut

Teknisten palveluiden toimiala jaetaan teknisten palveluiden hallintoon,
kuntatekniikan palveluihin, tilapalveluihin, maankayttopalveluihin,
ymparistopalveluihin, viemarilaitokseen seka
ymparistoterveyspalveluihin.

41 Kljl_nt.atekn“kan palveluiden Siséityy kohteeseen Tekniset
jarjestaminen palvelut

Yhdyskuntatekniikan sopimusperusteisten palveluiden tuottaminen ja viranomaistehtavat.
Yhdyskuntatekniikan selvitykset ja suunnitelmat. Katujen ja yleisten alueiden hoito ja
kunnossapito seka katujen rakentaminen.

Vastuuviranomainen: Teknisten palveluiden lautakunta

Siséltyy kohteeseen

4.1.1. Kuntatekniikan palveluiden tietovaranto Kuntatekniikan palveluiden
jarjestdminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Kuntatekniikan palveluiden tietovaranto



Teknisten palveluiden lautakunta

Kuntatekniikan paallikkod

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Kuntatekniikan palveluiden tietovaranto

Kuntatekniikan palveluiden jarjestaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Laki kadun ja eraiden yleisten alueiden
kunnossa- ja puhtaanapidosta

Kasitellyt tiedot Kuntatekniikan palveluiden tietovaranto

Katualueen johtojen ja rakenteiden yhteensovittamiseen liittyvat asiakirjat
Hakemukset, paatokset, sopimukset

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat, Asianosaiset

Aineisto sisdltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (sdhkopostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma,
Lupapiste



Kuntatekniikan suunnittelun ja rakentamisen asiakirjat
Katu- ja yleisten alueiden suunnitelmat, muut suunnitelmat

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Kuntatekniikan lupa-asiakirjat
Hakemukset ja niihin liittyvat asiakirjat

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.
Rekisteroityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (sdhkdpostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma,
Lupapiste

Kaytetyt tietojarjestelmat Kuntatekniikan palveluiden tietovaranto

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmastd vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitda Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



Lupapiste

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

4.2.Ym P Aristonsuo jel u Siséltyy kohteeseen Tekniset
o palvelut

Ymparistonsuojelun viranomaistehtavien hoitaminen, ymparistonsuojeluun liittyva
suunnittelu ja ohjaus

Vastuuviranomainen: Rakennus- ja ymparistélautakunta

Siséltyy kohteeseen

4.2.1. Ymparistonsuojelun tietovaranto Ymparistonsuojelu

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Ympaéristonsuojelun tietovaranto

Rakennus- ja ymparistolautakunta

Ymparistopaallikko

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Ympdristénsuojelun tietovaranto

Ymparistonsuojelun toteuttaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Ymparistonsuojelulaki 527/2014

Kasitellyt tiedot Ympéristénsuojelun tietovaranto



Ymparistotilan seurannan asiakirjat
lImoitukset

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (sdhkopostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Ymparistonsuojelulain mukaisiin menettelyihin liittyvat asiakirjat
[Imoitukset

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (sahkdpostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetdgdn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma



Ymparistonsuojelun lupa-asiakirjat
Hakemukset ja niihin liittyvat muut asiakirjat

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (sdhkopostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma,
Lupapiste

Kaytetyt tietojarjestelmat Ympdristénsuojelun tietovaranto

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi
Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
Lupapiste

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

4.3. Tilapalveluiden jarjestaminen Sisaltyy kohteeseen Z’j’;zii

Kiinteistdjen yllapito, tilahankkeiden toteuttaminen, asuntojen ja liiketilojen vuokraaminen
ja tilojen ja alueiden kayton valvonta.

Vastuuviranomainen: Teknisten palveluiden lautakunta, Kaupunginhallitus

Siséltyy kohteeseen

4.3.1. Tilapalveluiden tietovaranto Tilapalveluiden férjestaminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja



Rekisterinpitaja Tilapalveluiden tietovaranto

Teknisten palveluiden lautakunta

Tekninen johtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkdposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Tilapalveluiden tietovaranto

Tilapalveluiden jarjestaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Oikeutettu etu

Kasitellyt tiedot Tilapalveluiden tietovaranto

Kameravalvonnan tiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Videotallenteet
Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.

Tiedot sailytetaan: Kayttdtarpeen ajan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Stanley Client -kameravalvontajarjestelma



Kulunvalvontatiedot

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterdityjen ryhmat: Luottamushenkilot, Kunnan tyontekijat,
Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Henkil6tunnus

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaan: Kayttdtarpeen ajan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: ILOQ, Abloy PROTEC? CLIQ, Timecon 22

Kaytetyt tietojarjestelmat Tilapalveluiden tietovaranto

ILOQ

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Abloy PROTEC? CLIQ

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Timecon 22

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Teknisten palveluiden
lautakunta, Kaupunginhallitus

TyGajanseuranta ja kulunvalvonta

Tietojarjestelmaa yllapitaa Securitas Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella EU / ETA

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Stanley Client -kameravalvontajarjestelma

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

4 4 ) er pa ristote rveydenhuolion Siséityy kohteeseen Tekniset
Jarjestaminen palvelut

Ymparistoterveydenhuolto on toimintaa, jonka avulla pyritaan turvaamaan kuntalaisille
terveellinen elinymparistd. Ymparistoterveydenhuoltoon kuuluu terveydensuojelu- ja
tupakkalain lisaksi elintarvikevalvonta ja elainlagkintahuolto.

Vastuuviranomainen: Ymparistoterveyslautakunta



Siséltyy kohteeseen
4.4.1. Elainlaakintahuollon tietovaranto Ympdristéterveydenhuollon
jarjestdminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Eldginidékintahuollon tietovaranto

Ymparistoterveyslautakunta

Ymparistoterveydenhuollon johtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska
Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Eldinldékintahuollon tietovaranto

Elainlaakintahuollon jarjestaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Elainlaakintahuoltolaki 765/2009

Kasitellyt tiedot Eldinldékintéhuollon tietovaranto

Elainlaakintahuollon asiakirjat
[Imoitukset, todistukset, valvontatoimen asiakirjat

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (sahkdpostiosoite, lahiosoite,

puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetaadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma, Vati



Kaytetyt tietojarjestelmat Eldinia&kintdhuolion tietovaranto

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jérjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Vati

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Siséltyy kohteeseen
4.4.2. Ymparistoterveydenhuollon tietovaranto Ympéristéterveydenhuolion
jarjestaminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja
Rekisterinpitaja Ympaéristéterveydenhuolion tietovaranto

Ympadristoterveyslautakunta

Ymparistoterveydenhuollon johtaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Ympdristéterveydenhuollon tietovaranto



Ymparistoterveydenhuollon jarjestaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Elintarvikelaki 23/20086,
Terveydensuojelulaki 763/1994, Laki kulutustavaroiden ja
kuluttajapalvelusten turvallisuudesta 75/2004,
Eldinlaakintahuoltolaki 765/2009, Tupakkalaki 549/2016

Kasitellyt tiedot Ympéristéterveydenhuolion tietovaranto

Tupakkavalvonnan asiakirjat
Tarkastuskertomukset, iimoitukset, hakemukset, todistukset

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyodntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (sahkdpostiosoite, lahiosoite,

puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma, Vati

Elintarvikevalvonnan asiakirjat
Tarkastuskertomukset, iimoitukset, hakemukset, todistukset

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyontekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (sdhkdpostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.
Tiedot sailytetdgan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma, Vati



Terveydensuojelun asiakirjat
Tarkastuskertomukset, ilmoitukset, hakemukset, todistukset

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Nimi, Yhteystiedot (sdhkopostiosoite, lahiosoite,
puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma, Vati

Kaytetyt tietojarjestelmat Ympdristéterveydenhuolion tietovaranto

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatdoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Vati

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

4.5. Rakennusvalvonta Siséityy kohteeseen Tekniset
U palvelut

Vastuuviranomainen: Rakennus- ja ymparistdlautakunta

Siséltyy kohteeseen

4.5.1. Rakennusvalvonnan tietovaranto Rakennusvalvonta

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Rakennusvalvonnan tietovaranto



Rakennus- ja ymparistolautakunta

Johtava rakennustarkastaja

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Rakennusvalvonnan tietovaranto

Rakennusvalvonnan viranomaistehtavat

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Maankaytt6- ja rakennusasetus
895/1999, Maankaytto- ja rakennuslaki 132/1999

Kasitellyt tiedot Rakennusvalvonnan tietovaranto

Lupa-asioiden kasittelyyn liittyvat tiedot

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkilotietoryhmia: Kiinteistétunnus,
Ammattinimike / Titteli, Nimi, Yhteystiedot (sahkopostiosoite,
lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.

Muut tietoryhmat:

Lupapaatokset ja niihin liittyvat kiinteisto -, huoneisto- ja
kaavatiedot, luvan kannalta tarpeelliset lausunnot, liitteet ja
selvitykset.

Tiedot sailytetaan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Facta Kuntarekisteri, FactaGis, Dynasty 10
-asianhallintajarjestelma, Lupapiste, Facta WebGIS

Kaytetyt tietojarjestelmat Rakennusvalvonnan tietovaranto



Facta Kuntarekisteri

Tietojarjestelmaa yllapitaa CGl Oy

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
FactaGis

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmastd vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi
Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
Lupapiste

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Facta WebGIS

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

4.6. Maankayttopalveluiden jarjestaminen Sisaltyy kohteeseen ;2’7355;

Maankaytto toteuttaa kaupunkistrategian maapoliittisia tavoitteita kaavoituksessa ja
raakamaan hankinnasta, maaomaisuudesta, tonttien luovuttamisessa, paikkatieto- ja
mitauspalveluista, kiinteistonmuodostuksesta seka kiinteistorekisterin yllapidosta
kaupungin asemakaava-alueella.

Vastuuviranomainen: Teknisten palveluiden lautakunta, Kaupunginhallitus

Siséltyy kohteeseen

4.6.1. Kaavoituksen tietovaranto Maankayttépalveluiden
jarjestaminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Kaavoituksen tietovaranto



Teknisten palveluiden lautakunta, Kaupunginhallitus

Kaupunginarkkitehti

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Kaavoituksen tietovaranto

Maankayton toteuttaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Maankaytto- ja rakennuslaki 132/1999,
Kuntalaki 410/2015

Kasitellyt tiedot Kaavoituksen tietovaranto

Kaava-aineisto

Aineisto sisaltaa henkildtietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltda seuraavia henkildtietoryhmia: Y -tunnus (esim.
toiminimen), Kotikunta, Ammattinimike / Titteli, Kiinteistotunnus,
Nimi, Laskutusosoite, Henkilétunnus, Yhteystiedot
(sédhkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.

Muut tietoryhmat:

Hakemukset, suunnitelmat, kartta -aineistot, selostukset ja
selvitykset, vuorovaikutusraportit, havainnepiirustukset,
rakennustapaohjeet, maanomistajaluettelot.

Tiedot sailytetadn: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma,
AutoCAD Map, OpenCities Map Ultimate For Finland, Facta WebGIS



Ajantasakaavat

Virallinen ajantasa-asemakaava, yhdistelma asemakaavoista,
yhdistelma yleiskaavoista.

Aineisto ei sisalla henkildtietoja.
Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.

Muut tietoryhmat:
Ajantasa-asemakaava koostuu voimassa olevien
asemakaavojen yhdistelmasta.

Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: FactaGis, Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelma, AutoCAD Map, OpenCities Map Ultimate For
Finland, Facta WebGIS

Kaytetyt tietojarjestelmat Kaavoituksen tietovaranto

FactaGis

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jéarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
AutoCAD Map

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
OpenCities Map Ultimate For Finland
Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Facta WebGIS

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Siséltyy kohteeseen
Maankaéyttopalveluiden



4.6.2 Kiinteistonmuodostuksen ja Jérjestaminen
"7 kiinteistorekisterinpidon tietovaranto

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Kiinteistbnmuodostuksen ja kiinteistérekisterinpidon tietovaranto

Teknisten palveluiden lautakunta

Maanmittausinsinoori

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkdposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen Kiinteisténmuodostuksen ja kiinteistérekisterinpidon
kayttotarkoitukset tietovaranto

Kiinteistorekisterinpidon ja kiinteiston muodostuksen palveluiden tuottaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Maankaytto- ja rakennusasetus
895/1999, Kiinteistorekisterilaki 392/1985,
Kiinteisténmuodostamislaki 554/1995, Maankaytto - ja rakennuslaki
132/1999, Kuntalaki 410/2015

Kasitellyt tiedot Kiinteisténmuodostuksen ja kiinteistorekisterinpidon tietovaranto



Tonttijakoasiakirjat

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltda seuraavia henkilotietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Kiinteistotunnus, Nimi, Yhteystiedot (sdhkdpostiosoite,
|ahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.

Muut tietoryhmat:

Asianosaisten kuuleminen ja ilmoitus tonttijaon nahtaville
asetamisesta, kuulutukset, tonttijakokartta, paatos.
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan

Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Facta Kuntarekisteri, Kunta-Akkuna,
Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma, OpenCities Map Ultimate For
Finland

Kiinteistotoimitusten asiakirjat ja kiinteistorekisterinpitajan paatokset

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterdityjen ryhmat: Kunnan tydntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltaa seuraavia henkildtietoryhmia: Ammattinimike /
Titteli, Kiinteistétunnus, Nimi, Henkilétunnus

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.
Muut tietoryhmat:

Tonttijako - ja asemakaavatiedot
Tiedot sailytetdan: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Facta Kuntarekisteri, Kunta-Akkuna,
Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma, OpenCities Map Ultimate For

Finland
Kaytetyt Kiinteistbnmuodostuksen ja Kiinteistérekisterinpidon
tietojarjestelmat tietovaranto

Facta Kuntarekisteri

Tietojarjestelmaa yllapitaa CGl Oy

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



Kunta-Akkuna

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Sahkoisten lomakkeiden hallinta

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmastd vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkdinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitda Innofactor Oy

Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi
Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
OpenCities Map Ultimate For Finland

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.

Siséltyy kohteeseen
4.6.3. Maaomaisuuden tietovaranto Maankayttopalveluiden
jarjestaminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja
Rekisterinpitaja Maaomaisuuden tietovaranto

Teknisten palveluiden lautakunta, Kaupunginhallitus

Maanmittausinsindori

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska

Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Maaomaisuuden tietovaranto



Maaomaisuuden hallinta

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Maankaytto- ja rakennusasetus
895/1999, Maankaytto - ja rakennuslaki 132/1999

Kasitellyt tiedot Maaomaisuuden tietovaranto

Maanhankinta- ja luovutusasiakirjat

Kauppakirjat, maanvuokrasopimukset,
kayttoikeussopimukset yms.

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.

Rekisterodityjen ryhmat: Kunnan tyodntekijat, Asianosaiset

Aineisto sisaltda seuraavia henkilotietoryhmia: Kaupanvahvistajan
tunnus, Y -tunnus (esim. toiminimen), Ammattinimike / Titteli,
Kiinteistotunnus, Nimi, Henkilotunnus, Yhteystiedot
(séhkopostiosoite, lahiosoite, puhelinnumero)

Aineisto ei sisalla erityisia henkilotietoja.

Muut tietoryhmat:
Toimielimen maaraamat luovutusehdot.

Luovutuskirjat ja mahdolliset muut sopimukset ehtoineen.
Selvitykset tms. maan luovutukseen liittyvat tiedot.

Tiedot sailytetadn: TOS:n mukaan
Sailytysajan paattyessa tiedot arkistoidaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Kaytetyt tietojarjestelmat Maaomaisuuden tietovaranto

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Jarjestelmasta vastavaa viranomainen on Kaupunginhallitus

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma.
Sahkoinen arkistointijarjestelma.

Tietojarjestelmaa yllapitaa Innofactor Oy
Jarjestelman tiedot sijaitsevat fyysisesti alueella Suomi

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



Siséltyy kohteeseen
4.6.4. Paikkatietopalveluiden tietovaranto Maank&yttpalveluiden
jarjestdminen

Tietovarantoon ei ole liitetty muita toimintaprosesseja

Rekisterinpitaja Paikkatietopalveluiden tietovaranto

Teknisten palveluiden lautakunta

Paikkatietoinsinoori

Ylivieskan kaupungin kirjaamo
Postiosoite: PL 70, 84101 Ylivieska
Sahkoposti: kirjaamo@ylivieska.fi

Puhelin: 08 42941 (vaihde)

Tietojen kayttotarkoitukset Paikkatietopalveluiden tietovaranto

Paikkatietopalveluiden tuottaminen

Kasittelyn oikeusperuste on Lakisaateinen velvoite

Kasittelyyn liittyva laki on Kuntalaki 410/2015

Kasitellyt tiedot Paikkatietopalveluiden tietovaranto

Osoiterekisteri

Aineisto sisaltaa henkilotietoja.
Rekisterodityjen ryhmat: Kiinteistdon haltijat, Kiinteiston omistajat

Aineisto sisaltda seuraavia henkilotietoryhmia: Rakennustunnus,
Kiinteistotunnus

Aineisto ei sisalla erityisia henkildtietoja.

Muut tietoryhmat:

Osoitetiedot ja niihin liittyvat kaavayksikkd -, kiinteisto -,
rakennuspaikka- ja rakennustiedot.

Tiedot sailytetaan: Kayttdtarpeen ajan

Sailytysajan paattyyessa tiedot tuhotaan.

Liittyvat tietojarjestelmat: Facta Kuntarekisteri, Facta WebGIS



Kaytetyt tietojarjestelmat Paikkatietopalveluiden tietovaranto

Facta Kuntarekisteri

Tietojarjestelmaa yllapitaa CGl Oy

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.
Facta WebGIS

Tietojarjestelmasta ei ole liittymia muihin jarjestelmiin.



Tietoturvallisuustoimenpiteet teemoittain

Jokaisen teeman yhteydessa esitellaan tiedot tahan teemaan liittyvista
tietoturvatoimenpiteista seka niiden vastuuhenkildista. Erilaisia digitaalisen turvallisuuden
teemoja ovat mm. tietojarjestelmien hallinta, kumppanihallinta, hairididen hallinta,
tietosuoja ja tekninen tietoturva.

Henkilostoturvallisuus

Jalkauta tietoturvaohjeet ja huolehdi henkiloston tietoturvaosaamisesta.

Koulutuksen ja ohjeistuksen jarjestaminen
perehdytyksen yhteydessa (tai ennen
paasyoikeuksien myontamista)

Vaatimus

Tyontekijat ovat ennen paasyoikeuksien mydtamista
luottamukselliseen tietoon tai tietojarjestelmiin:

e Saaneet asianmukaisen opastuksen tietoturvavastuistaan
(mm. ilmoitusvastuu ja vastuu omista paatelaitteista)

e Saaneet asianmukaisen opastuksen omaan tyorooliinsa
liittyvista tietoturvarooleistaan (mm. omaan tyorooliin liittyvat
digiturvasaannot seka tietojarjestelmat ja niiden
hyvaksyttava kaytto)

e saaneet tiedot digiturvan yhteyshenkildista, joilta voi kysya
lisaa

Henkiloston ohjeistus - ja koulutusmenettely
digiturva-asioissa

Vaatimus

Organisaatiomme on maaritellyt toimintatavat henkiloston
digiturvaosaamisen yllapitamiseen. Naihin voi liittya mm.
seuraavia asioita:



e henkilostolle on olemassa ohjeet, joilla kuvataan tyorooliin
liittyvat digiturvan yleiset saannot

o henkildstda koulutetaan, jotta he pystyvat toimimaan
turvallisesti, tietavat ohjeet ja kykenevat noudattamaan niita

o henkildsto osoittaa testien tai muun vastaavan avulla
omaavansa turvallisen toiminnan vaatimat digiturvataidot ja
-tiedot

Koulutus keskittyy kullekin tyoroolille oleellisimpiin
digiturvateemoihin, mutta sisaltaa tarpeeksi usein myaos kaikkia
tyontekijoita koskevat "perusasiat":

o tyontekijan henkilokohtainen vastuu (mm. paatelaitteista ja
kasittelemastaan tiedosta)

o kaikkia koskevat kaytannot (mm. tietoturvahairididen
raportointi)

o kaikkia koskevat saannot (mm. puhdas tyopoyta)

e organisaation tietoturvaroolit (keneen yhteytta
ongelmatilanteissa)

Liittyvat raportit

(3 Henkiloston ohjeistukset ja koulutusmenettely

Jarjestelmien hallinta

Pida kirjaa jarjestelmista, niiden toimittajista ja hallinnoi paasya tietoihin.

Jarjestelmien kayttooikeuksien saanndllinen
katselmointi

Vaatimus

Tietojarjestelmasta vastaava taho maarittaa jarjestelman
kayttooikeudet kayttajien tehtaviin liittyen. Todellisten
kayttooikeuksien vastaavuutta suunniteltuun on valvottava ja
oikeuksia uudelleenarvioitava saanndllisin aikavalein.

Padsyoikeuksia katselmoitaessa on huomiotava lisaksi yllapito -
oikeuksien minimointi seka tarpeettomien tunnusten
sulkeminen.

Liittyva dokumentaatio

57 tietojarjestelmat:

Paasyoikeudet 12% taytetty


https://dash.appcover.com/group/7420/category/foldersystems/documentation/systems?view=accessroles

Liittymien ja rajapintojen dokumentointi
tietojarjestelmille

Vaatimus

Organisaatio pitaa kirjaa tietojarjestelman liittymista muihin
tietojarjestelmiin seka liittymissa kaytettavista
tiedonsiirtotavoista.

Dokumentaatio liittymien suhteen on katselmoitava
saannollisesti seka jarjestelmiin tehtavien muutosten jalkeen.

Liittyva dokumentaatio

57 tietojarjestelmat:

Tietovirrat 35% taytetty

Tietojarjestelmien listaus ja omistajien
nimeaminen

Vaatimus

Organisaation on yllapidettava listaa kaytetyista
tietojarjestelmista seka tietojarjestelmille nimetyista omistajista.
Omistaja vastaa jarjestelman tietojen taydentamisesta seka
mahdollisista muista tietoturvatoimenpiteista, jotka liittyvat
tiiviisti jarjestelmaan.

Jarjestelmiin liittyva dokumentaatio sisaltaa mm. seuraavia
tietoja:

o Jarjestelmaan liittyvat vastuut ja sen kayttdtarkoitus

o Jarjestelman tietojen sijainti (kasitellaan tarkemmin
erillisessa tehtavassa)

o Kuvaus jarjestelman yllapito- ja kehitysvastuista seka tahan
mahdollisesti liittyvat toimittajat (kasitellaan tarkemmin
erillisessa tehtavassa)

o Tarvittaessa tietojarjestelman paasyoikeusroolit ja
tunnistautumistavat (kasitellaan tarkemmin erillisessa
tehtavassa)

o Tarvittaessa littymat muihin jarjestelmiin (kasitellaan
tarkemmin erillisessa tehtavassa)

Liittyva dokumentaatio


https://dash.appcover.com/group/7420/category/foldersystems/documentation/systems?view=integrations

57 tietojarjestelmat 21% taytetty

Riskien hallinta ja johtaminen

Aseta tyon tavoitteet ja kasittele riskeja johdonmukaisesti.

Tietoturvariskien tunnistaminen ja
dokumentointi

Vaatimus

Organisaatio pyrkii ennakoivasti listaamaan ja arvioimaan
erilaisten tietoturvariskien todennakdisyytta ja vakavuutta.
Dokumentaatio sisaltaa seuraavat asiat:

Riskin kuvaus

Riskin vakavuus ja todennakoisyys

Riskia hallitsevat ohjeet ja hallintatehtavat

Riskin hyvaksyttavyys

Liittyva dokumentaatio

60 tietoturvariskit 0% taytetty

Tietoturvamittarien maarittely ja
dokumentointi

Vaatimus

Organisaatio arvioi tietoturvan tasoa ja tietoturvallisuuden
hallintajarjestelman tehokkuutta saanndllisesti.

Organisaatio on maarittanyt:

seurattavat mittarit, joilla saadaan vertailtavissa olevia
tuloksia tietoturvan kehittymisesta

o vastuuhenkilot mittareiden seurannalle

e tavat, aikataulun ja henkilot mittareiden katselmointiin ja
arviointiin

o tavat mittareiden ja niihin liittyvien arviointien
dokumentointiin


https://dash.appcover.com/group/7420/category/foldersystems/documentation/systems
https://dash.appcover.com/group/7420/category/folderrisks/documentation/risks

Tehokkaita mittareita tulisi pystya kayttamaan heikkouksien
tunnistamiseen, resurssien parempaan kohdistamiseen seka
oman onnistumisen / epaonnistumisen arviointiin.

Liittyva dokumentaatio

0 tietoturvamittarit

Tekninen tietoturva

Valvo kayttda ja suojaa tietoja haittaohjelmia seka haavoittuvuuksien hyddyntamista vastaan.

Tarkean tieto-omaisuuden
varmuuskopiointivastuiden selvittaminen

Vaatimus

Riittavien varmuuskopioiden avulla kaikki tarkeat tiedot ja
ohjelmat voidaan palauttaa katastrofin tai tietovalinevian
jalkeen. Tarkea ensiaskel toimivassa varmuuskopioinnissa on
tunnistaa, kenen vastuulla kunkin tiedon varmuuskopioiminen
on. Varmuuskopioinnin vastuun selvittaminen on tieto -
omaisuuden (jarjestelmat, laitteisto) omistajien vastuulla.

Mikali varmuuskopiointi on kumppanin vastuulla selvitamme:

o kuinka kattavasti kumppani varmuuskopioi tiedot?
o kuinka tiedot ovat tarvittaessa palautettavissa?
e mita varmuuskopioinnista on sovittu sopimuksissa?

Mikali varmuuskopiointi on omalla vastuullamme
selvitamme:

e onko tietoihin liittyva varmuuskopiointiprosessi olemassa ja
dokumentoitu?

e onko varmuuskopioinnin kattavuus ja toteutussykli tietojen
tarkeyden vaatimalla tasolla?

Liittyva dokumentaatio

57 tietojarjestelmat:

Palveluntarjoaja 44% taytetty

Toteutuksen kuvaus


https://dash.appcover.com/group/7420/category/folderrisks/documentation/cybermetrics
https://dash.appcover.com/group/7420/category/foldersystems/documentation/systems?view=providers

Kumppanien yllapitamissa jarjestelmissa
varmuuskopiointianalyysi toteutetaan prioriteetin 'Kriittinen' tai
'Korkea' jarjestelmille. Tehtdvan omistaja vastaa toteutuksesta.

Omassa yllapidossa olevien jarjestelmien varmuuskopiointi
kasitelldaan eri tehtavan kautta.

Omien varmuuskopiointiprosessien
dokumentointi ja vastuuttaminen

Vaatimus

Kuvaamme tietojarjestelmalistauksen yhteydessa, minka
jarjestelmien suhteen vastuu varmuuskopioinnin toteutuksesta
on itsellamme. Organisaation omalla vastuulla olevat
varmuuskopiointiprosessit on dokumentoitu ja jokaiselle on
maaritelty omistaja. Dokumentaatio sisaltéa mm.:

o milla jarjestelmalla ja kuinka usein varmuuskopiot
toteutetaan?

o kuinka varmuuskopiot suojataan (salaus, fyysinen sijainti)?

o Kkuinka pitkdan varmuuskopiot sailytetaan?

Liittyva dokumentaatio

1

o) i
varmuuskopiointiprosessit 0% taytetty

Toteutuksen kuvaus

Organisaation kayttamien tietojarjestelmien
varmuuskopiointiprosessit dokumentoidaan organisaation
digiturvan hallintajarjestelmassa. Tietojarjestelmille merkityt
omistajat vastaavat dokumentaation taydentamisesta ja
tehtavan omistaja ohjeistaa heita tarvittaessa.

Varmuuskopiointiprosessit dokumentoidaan oletuksellisesti vain
omassa kehityksessa / yllapidossa oleville jarjestelmille, mutta
tehtavan omistaja voi halutessaan ottaa kysymyksen kayttoon
kaikille jarjestelmille.

Tehtavan omistaja katselmoi varmuuskopiointiprosessien
kokonaislistausta saanndllisesti varmistaakseen, etta se on
tarkka, ajantasainen seka johdonmukainen.


https://dash.appcover.com/group/7420/category/foldertech/documentation/backups

Lokitietojen keraaminen tietojarjestelmien
kaytosta

Vaatimus

Viranomaisen on huolehdittava, etta sen tietojarjestelmien
kaytosta ja niista tehtavista tietojen luovutuksista kerataan
tarpeelliset lokitiedot, jos tietojarjestelman kaytto edellyttaa
tunnistautumista tai muuta kirjautumista. Lokitietojen
kayttotarkoituksena on tietojarjestelmissa olevien tietojen
kayton ja luovutuksen seuranta seka tietojarjestelman teknisten
virheiden selvittaminen.

Digiturvamallissa tietojarjestelman omistaja voi vastata
tietojarjestelman lokitietojen kerdamisen tarkastamisesta.
Organisaatio dokumentoi lokien sisallon tarkemmin niissa
tietojarjestelmissa, joiden teknisesta yllapidosta se vastaa itse.
Muissa tietojarjestelmissa omistaja tarkistaa yhteistyossa
jarjestelmatoimittajan kanssa, etta tarvittavat lokit kertyvat.

Liittyva dokumentaatio

57 tietojarjestelmat:

Palveluntarjoaja 44% taytetty

Toteutuksen kuvaus

Jokaisen tietojarjestelman yhteydessa dokumentoidaan
nykytilanne kertyvien jarjestelmalokien suhteen. Jarjestelman
omistaja on vastuussa dokumentaation taydentamisesta.

Tehtavan omistaja varmistaa, etta lokitietoja kasitteleva
kysymys on asetettu paalle organisaation paatoksen mukaisesti
joko kaikille tai ainoastaan omassa ylldpidossa oleville
jarjestelmille.

Tehtavan omistaja tarkastelee prosessia kokonaisuutena ja
pyrkii varmistamaan, etta kiireellisimmat parannukset eri
jarjestelmien lokituksessa tunnistetaan ja saavat tarpeeksi
kehitysresursseja.

Teknisen ympariston, palvelimet, verkon aktiivilaitteet, lokit
kerataan kesitettyyn lokien hallintajarjestelmaan.


https://dash.appcover.com/group/7420/category/foldersystems/documentation/systems?view=providers

Haittaohjelmajarjestelman automaattinen
paivittyminen ja ajaminen

Vaatimus

Haittaohjelmien suojaukseen kaytetyt jarjestelmat tarkistavat ja
asentavat paivitykset automaattisesti halutuin valiajoin ja ajavat
myos halutut tarkistukset valitulla frekvenssilla ilman kayttajan
toimia.

Toteutuksen kuvaus

Tehtavan omistaja varmistaa, etta organisaation kayttoon
valitsemassa haittaohjelmajarjestelmassa automaattiset
paivitykset ja skannaukset ovat kaytossa, eika kayttaja pysty
ottamaan niita pois paalta.

Lisaksi tehtavan omistaja varmistaa, etta
haittaohjelmajarjestelmassa on kaytossa reaaliaikainen
haitallisten tiedostojen skannaus. Tehtavan omistaja luo
tarvittaessa ohjeistukset henkilostdlle, jotka kasittelevat mm.
Kieltoja haittaohjelmasuojauksen ohittamiseen tai
oletusasetusten vaihtamiseen.

Tarkistusvali

Tehtavan omistaja tarkistaa tehtavan vuosittain. Viimeisin tarkistus on
tehty 21.8.2023 Seuraava tarkistus eraantyy 20.8.2024.

Haittaohjelmien havaitsemis - ja
korjausohjelmien valinta ja kaytto kaikissa
laitteissa

Vaatimus

Valitaan ja asennetaan haittaohjelmien havaitsemis- ja
korjausohjelmat keskitetysti ja paivitetadn ne saanndllisesti
tietokoneiden ja tietovalineiden ennaltaehkaisevaa tai
saannollista tutkimista varten.

Ohjelmien tulisi tarkastaa ainakin seuraavat asiat:



e verkon tai tallennusvalineen kautta saapuneet tiedostot
tarkistetaan haittaohjelmien varalta ennen kayttoa

o sahkopostiliitteet ja ladatut tiedostot tarkistetaan
haittaohjelmien varalta ennen kayttoa

o verkkosivustot tarkistetaan haittaohjelmien varalta

Toteutuksen kuvaus

Organisaation keskitetysti valitsema haittaohjelmasuojaus on
asennettu kaikilla laittailla. Tehtavan omistaja katselmoi tilanteen
saannollisesti jarjestelman hallintapaneelista.

Salassapidettavien tietojen turvallinen
siirtdminen tietoverkossa

Vaatimus

Viranomaisen on toteutettava tietojensiirto yleisessa
tietoverkossa salattua tai muuten suojattua tiedonsiirtoyhteytta
tai -tapaa kayttamalla, jos siirrettavat tiedot ovat salassa
pidettavia. Lisaksi tietojensiirto on jarjestettava siten, etta
vastaanottaja varmistetaan tai tunnistetaan riittavan
tietoturvallisella tavalla ennen kuin vastaanottaja paasee
kasittelemaan siirrettyja salassa pidettavia tietoja.

Liittyva dokumentaatio

34 tietovarannot:

o) 1x
Luovuttaminen 97% taytetty

Kannettavien tietokoneiden salaus

Vaatimus

Kannettavat tietokoneet on suojattu full-disk -salauksella.

Toteutuksen kuvaus


https://dash.appcover.com/group/7420/category/folderprivacy/documentation/registers?view=disclosure

Keskitettya ja valvottua salausta ei ole tietokoneille asetettu.
Kaytanto otetaan kayttdod, kun saadaan tietokoneiden asennus
vakioitua.

Tarkistusvali

Tehtavan omistaja tarkistaa tehtdvan 3 kk valein. Viimeisin tarkistus on
tehty 11.3.2024 Seuraava tarkistus eraantyy 9.6.2024.

Tiedonhallinta

Tiedonhallinnalla edistetaan tietoturvallisuutta ja digitalisointia julkishallinnossa.

Tiedonhallintaan oleellisesti vaikuttavien
muutosten tunnistaminen

Vaatimus

Tiedonhallintayksikon on seurattava toimintaymparistonsa tilaa.
Siihen vaikuttavat muutokset voivat olla seurausta
tiedonhallintayksikdn tai sen viranomaisten omasta toiminnasta
ja paatoksista tai ne voivat tulla ulkoisina syotteina esimerkiksi
EU- tai kansallisen lainsaadannén muutoksina tai
hallitusohjelmasta nousevina tavoitteina.

Muutosvaikutusten arviointi tulee tehda suunniteltaessa
sellaisia hallinnollisia (esim. uudet tehtavat, organisaatioliitos,
palvelutuotannon ulkoistaminen) ja teknisia uudistuksia (esim.
uuden tietojarjestelman hankinta, rajapintoihin tehtavat
merkittavat muutokset, uudet tietoturvaratkaisut), joiden
toteuttaminen vaikuttaa olennaisesti tiedonhallintayksikon
ylldpitaman tiedonhallintamallin sisaltoon.

Toteutuksen kuvaus

Tehtavan omistaja varmistaa, etta tiedonhallintaan oleellisesti
vaikuttavat muutokset tunnistetaan. Tunnistamista voidaan
tehda mm. tiedonhallintayksikon johdon tiedonhallintamallille
toteuttamisessa katselmuksissa tai muissa tiedonhallinnan
ydintiimin tapaamisissa.

Tehtavan omistaja lisaa muutoksen muutosvaikutusten
arviointien listaan organisaation digiturvan
hallintajarjestelmassa, nimeaa sopivan vastuuhenkilon ja
avustaa tata arvioinnin aloittamisessa.



Muutosvaikutusten arviointien toteuttaminen
ja dokumentointi

Vaatimus

Suunniteltaessa tiedonhallintamallin sisaltoon vaikuttavia
olennaisia muutoksia (esim. hallinnollinen uudistus, uuden
tietojarjestelman kayttdonottoa) on muutoksia arvioitava
maaramuotoisesti suhteessa tiedonhallintalain maarittamiin
vaatimuksiin.

Muutosvaikutusten arvioinnilla pyritaan vahvistamaan
muutostilanteiden taloudellisten ja toiminnallisten riskien
ennakointia, muutosten ohjauksen tehokkuutta seka
edistamaan yhteentoimivuuden ja tietoturvallisuuden
toteutumista.

Liittyva dokumentaatio

0
muutosvaikutusten
arvioinnit

Toteutuksen kuvaus

Muutosvaikutusten arviointeja tehdaan tarpeen tullen.

Tehtavan omistaja tarkastelee toteutettujen muutosvaikutusten
arviointien listausta seka tuottamia tuloksia saannaollisesti
varmistaakseen, etta ne ovat riittavia seka johdonmukaisia.

Tietoaineistojen arkistointi- tai
tuhoamisprosessit sailytysajan paattyessa

Vaatimus

Tiedonhallintamallin tulee sisaltaa kuvaus tietoaineiston
sailytysajasta seka arkistoon siirtamisesta, arkistointitavasta ja
arkistopaikasta tai tuhoamisesta. Tietoaineiston sailytysajan
paattymisen jalkeen tietoaineistot on arkistoitava tai tuhottava
viipymatta tietoturvallisella tavalla.

Tietoaineiston arkistointi- tai tuhoamisprosessi maaritellaan
dokumentaation yhteydessa ja tietoaineiston omistaja vastaa
sen toteutuksesta.


https://dash.appcover.com/group/7420/category/folderdatamgmt/documentation/datamgmtchanges

Liittyva dokumentaatio

99 tietoaineistot:

Arkistointi 100% taytetty

Toteutuksen kuvaus

Asiakirjoille on maaritelty kaupungin
tiedonhallintasuunnitelmissa sailytysajat, jotka on myos
maaritelty Dynasty 10 -ohjelman taustalla toimivassa Dynasty -
tiedonohjausjarjestelman tiedonohjaussuunnitelmassa (TOS).
Dynasty 10 -ohjelmassa sailytysaikojen paatyttya asiakirjat
automaattisesti siirtyvat havityesitykselle, jonka jalkeen ne
manuaalisesti tuhotaan. Pysyvasti sdilytettavat asiakirjat
siirtyvat automaattisesti arkistoesitykselle, josta ne
manuaalisesti arkistoidaan erilliseen arkisto-osioon.

Paperiseen arkistoon ei enda tuoda uutta aineistoa. Paperisen
arkiston kohdalla tuhoaminen tapahtuu vuosittain
sailytysaikojen paatyttya.

Muu aineisto, mika ei suoraan kuulu TOS:siin, tuhotaan
kayttotarpeen paatyttya.

Asioiden rekisterointi asiarekisteriin

Vaatimus

Tiedonhallintayksikon on yllapidettava asiarekisteria.
Asiarekisteri on rekisteri vireille pannuista asioista, naiden
kasittelyvaiheista ja niihin liittyvista asiakirjoista.

Viranomaiselle saapuneet asiat on rekisterditava viipymatta
asiarekisteriin. Rekisterista on kaytava ilmi asian yksiloiva
asiatunnus, jonka avulla asiaan liittyvat tiedot yksiloidaan,
asiakirjan saapumisajankohta seka tiedonhallintalain 26 §:ssa
saadetyt tiedot.

Tiedonhallintayksikon on huolehdittava siita, etta asiarekisterin
tai sen osan julkisista merkinnoista on mahdollista tuottaa tiedot
tiedonsaantia koskevien pyyntdjen yksildimiseksi.


https://dash.appcover.com/group/7420/category/folderfiles/documentation/infomaterials?view=archiving

Toteutuksen kuvaus

Asiarekisteri on toteutettu Dynasty 10 -ohjelmassa.

Asiakirjajulkisuuskuvaus -raportin julkaisu ja
yllapito

Vaatimus

Tiedonhallintayksikon on yllapidettava kuvausta sen
hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisterista ja julkaistava
kuvaus yleisessa tietoverkossa, silta osin kun tiedot eivat ole
salassapidettavia.

Asiakirjakuvauksen avulla autetaan kansalaista kohdistamaan
tietopyyntonsa ja kuvataan kansalaisille, missa laajuudessa
viranomainen kasittelee tietoja tuottaessaan palveluja tai
kasitellessaan asioita.

Kuvauksen on sisallettava tiedot:

organisaation tietovarannoista ja liittyvista tietojarjestelmista
o tietovarannosta vastaavasta viranomaisesta
o tietovarantojen sisaltamista tietoaineistoista tietoryhmittain

» hakutekijoista, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea
jarjestelmista

o tietoaineistojen saatavuudesta avoimesti teknisen
rajapinnan avulla

Digiturvamallin avulla asiakirjajulkisuuskuvaus voidaan
muodostaa automaattisesti ja julkaista joko organisaation omilla
verkkosivuilla tai vaihtoehtoisesti myds Tiedonhallintamalli.fi-
sivustolla, kun kuvaukseen liittyva dokumentaatio on
muodostettu Digiturvamallissa.

Liittyvat raportit

Tietojen luovuttaminen teknisen rajapinnan
avulla viranomaisten valilla

Vaatimus



Viranomaisten on toteutettava saanndllinen tietojen
luovuttaminen tietojarjestelmien valilla teknisten rajapintojen
avulla, jos vastaanottavalla viranomaisella on tietoihin laissa
saadetty tiedonsaantioikeus. Muuta toteutusta voidaan kayttaa,
jos teknisen rajapinnan toteuttaminen tai kaytto ei ole teknisesti
tai taloudellisesti tarkoituksenmukaista.

Jos luovutettavat tiedot ovat henkilotietoja tai salassa pidettavia
tietoja, luovutettavien tietojen tapauskohtainen tarpeellisuus tai
valttamattomyys tietoja saavan viranomaisen tehtavien
hoitamiseksi on varmistettava teknisesti.

Liittyva dokumentaatio

34 tietovarannot:

o) 1u
Luovuttaminen 97% taytetty

Tietoaineistojen luovuttaminen teknisen
rajapinnan avulla muille kuin viranomaisille

Vaatimus

Viranomainen voi luovuttaa teknisten rajapintojen avulla tietoja
muulle kuin toiselle viranomaiselle, jos tiedot saavalla toimijalla
on erikseen laissa saadetty tiedonsaantioikeus ja oikeus
kasitella naita tietoja.

Liittyva dokumentaatio

34 tietovarannot:

Luovuttaminen 97% taytetty

Katseluyhteyden avaaminen viranomaiselle

Vaatimus

Viranomainen voi avata katseluyhteyden toiselle viranomaiselle
sellaisiin tietoihin, joihin katseluoikeuden saavalla
viranomaisella on tiedonsaantioikeus. Katseluyhteyden suhteen
tulee:


https://dash.appcover.com/group/7420/category/folderprivacy/documentation/registers?view=disclosure
https://dash.appcover.com/group/7420/category/folderprivacy/documentation/registers?view=disclosure

o yhteyden rajoittua yksittaisiin hakuihin, jotka voivat
kohdistua vain tiedonsaantioikeuden mukaisiin tietoihin

o tietojen hakemisen yhteydessa selvittaa tietojen
kayttotarkoitus

e tunnistaa automaattisesti poikkeava tietojen hakeminen

Toisen viranomaisen tietoaineistojen
hyodyntaminen

Vaatimus

Viranomaisen on pyrittava hyodyntamaan toisen viranomaisen
tietoaineistoja, jos viranomaisella on oikeus saada tarvittavat
tiedot toiselta viranomaiselta teknisen rajapinnan tai
katseluyhteyden avulla.

Jos viranomaisella on oikeus saada toisen viranomaisen
tietovarannosta, se ei saa vaatia asiakastaan esittamaan tai
toimittamaan tallaista todistusta tai otetta, ellei se ole
valttamatonta asian selvittamiseksi.

Tietoaineistojen sahkodiseen muotoon
muuttaminen ja saatavuus

Vaatimus

Viranomaisen on muunnettava muussa kuin sahkoisessa
muodossa heille saapuvat asiakirjat sahkoiseen muotoon,
mikali asiakirja on saadetty pysyvasti sailytettavaksi taikka
arkistoitavaksi. Sahkoiseen muotoon muuttamisesta voidaan
poiketa vain valttamatonta turvallisuusluokiteltavien asiakirjojen
kasittelya koskevien vaatimusten tai asiakirjan luonteeseen
liittyvan valttamattoman syyn vuoksi.

Viranomaisen on lisaksi huolehdittava, etta tietoaineisto on
saatavilla yleisesti kaytettavassa koneluettavassa muodossa,
jos tietoaineisto voidaan saattaa alkuperaisestd muodosta
suoraan koneluettavaan muotoon.

Asianmukaisten tyovalineiden tarjoaminen
henkilostolle

Vaatimus



Johdon on huolehdittava, ettd organisaatiossa on tarjolla
asianmukaiset tyovalineet tiedonhallintaa koskevien
velvollisuuksien toteuttamiseksi. Tyovalineilla tarkoitetaan
paatelaitteita ja ohjelmistoja, joita tiedonhallintayksikossa
tyoskentelevat kayttavat.

Digiturvamalli sisaltaa omat tehtavansa tahan kokonaisuuteen
liittyville osille (esim. tietojarjestelmien
tietoturvallisuusvaatimukset ja testaus, tietojarjestelmien ja
tietovarantojen yhteentoimivuus, tekniset rajapinnat), joiden
toteutusta vastuuttamalla ja valvomalla johto voi teemasta
huolehtia.

Viranomaisen tehtavien kannalta oleellisten
tietojarjestelmien testaus ja vikasietoisuus

Vaatimus

Viranomaisen tehtavien hoitamisen kannalta olennaiset
tietojarjestelmat on tunnistettu. Olennaiseksi tunnistettujen
tietojarjestelmien vikasietoisuus ja toiminnallinen kaytettavyys
varmistetaan riittavalla testauksella saanndllisesti.

Testaus voi sisaltaa seka teknista kaytettavyystestausta etta
kayttajilla suoritettavia kaytettavyysarviointeja. Raataloidyissa
jarjestelmissa kaytettavyys tulisi maaritella ja suunnitella
organisaatiossa hyvaksytyn menetelman mukaan.
Valmisohjelmistojen kaytettavyys tulisi testata
hyvaksymistestauksen yhteydessa.

Tietojarjestelmien hairidihin on varauduttu nopean
palautumisen varmistamiseksi. Palautumisessa hyddynnetaan
mekanismeja, joiden tavoitteena on reaaliaikainen tai lahes
reaaliaikainen viansietokyky kriittisten jarjestelmien
saatavuuden yllapitamiseksi.

Liittyva dokumentaatio

57 tietojarjestelmat:

Vastuut 42% taytetty

Turvallisuustoimenpiteiden maarittely
tietoaineistojen turvallisuuden
varmistamiseksi

Vaatimus
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Viranomaisen on varmistettava tarpeellisin
tietoturvallisuustoimenpitein, etta sen:

o tietoaineistojen muuttumattomuus on riittavasti varmistettu
» tietoaineistot on suojattu teknisilta ja fyysisilta vahingoilta

o tietoaineistojen alkuperaisyys, ajantasaisuus ja
virheettomyys on varmistettu

o tietoaineistojen saatavuus ja kayttokelpoisuus on varmistettu

o tietoaineistojen saatavuutta rajoitetaan vain, jos
tiedonsaantia tai kasittelyoikeuksia on laissa erikseen
rajoitettu

o tietoaineistot voidaan tarvittavilta osin arkistoida

Tarvittavan koulutuksen huolehtiminen

Vaatimus

Johdon on huolehdittava, ettd organisaatiossa on tarjolla
koulutusta, jolla varmistetaan henkiloston riittava osaaminen
tiedonhallintaa, tietojenkasittelya seka asiakirjojen julkisuutta ja
salassapitoa koskevista saadoksista, maarayksista ja ohjeista.

Digiturvamallissa ohjeiden kouluttamista ja valvontaa tehdaan
automaattisesti, mikali henkilostd on yhdistetty jarjestelmaan
esim. Teams-sovelluksen tai selainlaajennuksen kautta.

Liittyva dokumentaatio

1 koulutukset ja

harjoitukset 100% taytetty

Toteutuksen kuvaus

Tehtdvan omistaja arvioi saanndllisesti organisaation digiturvan
hallintajarjestelmaan perustuvan ohjeistusmenettelyn
toimivuutta seka tarvetta erillisille tasmakoulutuksille
henkildston osaamisen taydentamiseksi.

Riittavan valvonnan varmistaminen

Vaatimus
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Johdon on huolehdittava, ettd organisaatiossa on jarjestetty
rittava valvonta tiedonhallintaan liittyvien saadosten,
maaraysten ja ohjeiden noudattamisesta.

Digiturvamallin avulla kuvataan vastuita eri tehtavien ja
kohteiden suhteen seka pyritaan seuraamaan
vaatimuksenmukaisuutta. Sisdisen valvonnan toteuttamisesta
organisaatiossa on tarkeaa kuvata oma prosessi, jonka
mukaisesti valvontaa toteutetaan ja johdolle raportoidaan.

Liittyvat raportit

Viimeksi paivitetty 20.12.2023

Erityista luotettavuutta edellyttavien tehtavien
tunnistaminen ja luotettavuudesta
varmistuminen

Vaatimus

Organisaation on tunnistettava ne tehtavat, joiden suorittaminen
edellyttaa sen palveluksessa olevilta tai sen lukuun toimivilta
henkildilta erityista luotettavuutta.

Erityisen luotettavuuden varmistamisesta voi maarittaa oman
prosessikuvauksen. Henkiloturvallisuusselvityksen laatimisessa
seka luottotietojen tai huumausainetestien tuloksien
kasittelyssa on huomioitava annettu lainsaadanto.

Tiedonhallinnan vastuiden maarittaminen

Vaatimus

Johdon on huolehdittava siita, etta organisaatiossa on
maaritelty tiedonhallintalaissa (seka muissa laeissa)
saadettyjen tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvien tehtavien
vastuut.

Vastuut voidaan maarittaa Digiturvamallissa vastuuttamalla eri
tiedonhallinnan osa-alueisiin (esim. tietoturvaohjeet,
tietojarjestelmat, rekisterinpito, asiahallinta) liittyvat tehtavat
seka dokumentaatiokohteet.

Ajantasaisen ohjeistuksen varmistaminen



Vaatimus

Johdon on huolehdittava, ettd organisaatiossa on ajantasaiset
ohjeet tiedonhallintaan liittyvista teemoista.

Liittyvat raportit

(3) Henkiléstdn ohjeistukset ja koulutusmenettely

Toimintaprosessien listaus ja omistajien
nimeaminen

Vaatimus

Tiedonhallintamallin on sisallettava kuvaus organisaation
toimintaprosesseista. Toimintaprosesseille on myos hyddyllista
maaritelld omistaja, joka vastaa prosessin tietojen
taydentamisesta seka mahdollisista muista
tietoturvatoimenpiteista, jotka liittyvat tiiviisti prosessiin.

Dokumentaation on sisallettava vahintaan:

Prosessista vastaavasta viranomainen
e Prosessin tarkoitus

e Prosessin sidokset muihin toimintaprosesseihin (kasitellaan
tarkemmin erillisessa tehtavassa)

e Prosessiin liittyvat tietovarannot (kasitelladn tarkemmin
erillisessa tehtavassa)

Liittyva dokumentaatio

31 toimintaprosessit 100% taytetty

Toteutuksen kuvaus

Toimintaprosessit on listattu ja niille on merkitty omistajat.
Omistajilla tassa tapauksessa tarkoitetaan tiedonhallintamallin
muokkaajia.

Tiedonhallintamalli-raportin julkaisu ja yllapito

Vaatimus
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Tiedonhallintayksikdssa on yllapidettava sen
toimintaympariston tiedonhallintaa maarittelevaa ja kuvaavaa
tiedonhallintamallia.

Pyydettavat tarpeelliset tiedot tiedonhallintamallista on
pyydettaessa toimitettava valvontaa toteuttavalle
viranomaiselle.

Liittyvat raportit

Viimeksi paivitetty 16.9.2024

Toteutuksen kuvaus

Tiedonhallintamallia yllapidetaan saanndllisesti.
Tiedonhallintamalli on maaritelty tarkistettavaksi kaksi kertaa
vuodessa.

Tietoaineistojen hallinta

Tunnista jarjestelmien ulkopuoliset tiedot ja varmista niiden turvallinen kasittely.

Tietoaineistojen turvalliset sailytystilat

Vaatimus

Tietoaineistoja on kasiteltava ja sailytettava toimitiloissa, jotka
ovat tietoaineiston luottamuksellisuuteen, eheyteen ja
saatavuuteen liittyvien vaatimusten toteuttamiseksi riittavan
turvallisia.

Digiturvamallissa tarkempia fyysiseen turvallisuuteen liittyvia
toimenpiteita tarkastellaan tyopoydan Fyysinen turvallisuus -
moduulin alla.

Tietoaineistojen omistajien nimeaminen

Vaatimus

Jokaiselle tietoaineistolle nimetadan omistaja. Omistaja on
vastuussa tieto-omaisuuden elinkaaresta ja vastaa kyseiseen
omaisuuteen liittyvien hallintatehtavien toteuttamisesta.

Omistajan tehtaviin kuuluu mm.:



e varmistaa omaisuuden dokumentointi

e varmistaa omaisuuden asianmukainen suojaus

o paasyoikeuksien saanndllinen katselmointi

e varmistaa tietojen asianmukainen kasittely, myos tietoja

tuhottaessa

Omistaja voi delegoida osan tehtavista eteenpain, mutta vastuu
sailyy omistajalla.

Liittyva dokumentaatio

99 tietoaineistot 57 % taytetty

Tietoaineistojen dokumentointi
tietovarannoille

Vaatimus

Organisaation on yllapidettava listaa sen hallinnoimiin
tietovarantoihin sisaltyvista tietoaineistoista.

Dokumentaation on sisallettava vahintaan seuraavat tiedot:

o Aineiston kasittelyyn kaytetyt tietojarjestelmat ja muut keinot

o Keskeiset tietoryhmat aineistossa (ja sisaltaako
henkilotietoja)

o Tietojen sailytysaika (kasitellaan tarkemmin erillisessa
tehtavassa)

o Tarvittaessa tieto aineistojen arkistoinnista / havittamisesta
(kasitellaan tarkemmin erillisessa tehtavassa)

Liittyva dokumentaatio

99 tietoaineistot 57 % taytetty

Tietosuoja

Noudata vaatimuksia ja asetuksia henkilotietojen kasittelyssa.

Tietoluovutusten dokumentointi
tietovarannoille

Vaatimus
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Tietovarannon tiedot ovat lahtokohtaisesti vain kyseisen
rekisterinpitajan kaytossa ja samalla vastuulla. Mikali luovutat
tietoja eteenpadin toiselle organisaatiolle muuta kayttoa varten,
siitd on informoitava selkeasti ja kerrottava mm. luovutuksen
vastaanottaja seka peruste.

Liittyva dokumentaatio

34 tietovarannot:

o) 1u
Luovuttaminen 97% taytetty

Sailytysaikojen maarittaminen ja
dokumentointi tietoaineistoille

Vaatimus

Sailytyksen rajoittaminen on yksi henkildtietojen kasittelyn
periaatteista. Mikali tietoaineiston sailytysajasta ei ole saadetty
laissa, sailytysaikoja maaritettaessa tulee huomioida
esimerkiksi:

o tietoaineiston alkuperaisen kayttotarkoituksen mukainen
tarpeellisuus

e |uonnollisen henkilon tai oikeushenkilon etujen, oikeuksien,
velvollisuuksien ja oikeusturvan toteuttaminen ja
todentaminen

o sopimuksen tai muun yksityisoikeudellisen oikeustoimen
oikeusvaikutus

o vahingonkorvausoikeudelliset vanhentumisajat
o rikosoikeudelliset vanhentumisajat

Kuvaa oma prosessinne sailytysaikojen oikeellisuuden
arvioimiseen.

Liittyva dokumentaatio

99 tietoaineistot:

Sailytys 100% taytetty

Toteutuksen kuvaus

Sailytysajat on maaritelty tiedonohjaussuunnitelmassa ja
tiedonhallintasuunnitelmissa.
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Tietovarantojen listaus ja omistajien
nimeaminen

Vaatimus

Organisaation on yllapidettava listaa hallinnoimistaan
tietovarannoista seka nimetyista omistajista. Omistaja vastaa
varannon tietojen tdydentamisesta seka mahdollisista muista
digiturvatoimenpiteista, jotka liittyvat tiiviisti tietovarantoon.

Tietovarantoihin liittyva dokumentaatio sisaltaa mm. seuraavia
tietoja:
o Tietovarantoon liittyvat vastuut

o Tietojen kayttotarkoitukset (kasitellaan tarkemmin erillisessa
tehtavassa)

o Tietoaineistot, joista tietovaranto muodostuu (kasitellaan
tarkemmin erillisessa tehtavassa)

o Tietojen saannonmukaiset luovutukset (kasitellaan
tarkemmin erillisessa tehtdvassa)

o Tarvittaessa tieto tietovarannon sidoksesta
toimintaprosesseihin

Liittyva dokumentaatio

34 tietovarannot 54% taytetty

Toteutuksen kuvaus

Organisaation hallinnoimat tietovarannot dokumentoidaan
organisaation digiturvan hallintajarjestelmassa. Tietovarannoille
merkityt omistajat vastaavat dokumentaation taydentamisesta
ja tehtavan omistaja ohjeistaa heita tarvittaessa.

Tehtavan omistaja katselmoi listausta saanndllisesti
varmistaakseen, etta se on tarkka, ajantasainen seka
johdonmukainen.
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