Asiakirjahallinnon toimintaohjeen paivittaminen

Kaupunginhallitus 25.03.2024 § 94
501/07.01.03/2024

Valmistelija tiedonhallintasihteeri Teemu Isomaa

Hallintosdanndn 65 §:n mukaan kaupunginhallitus vastaa siitd, etta asiakir-
jahallinnon ohjeistus, kaytanndét, vastuut ja valvonta on maaritelty
kaupungin eri tehtavissa seka

1. vastaa hyvan tiedonhallintatavan ja hyvan henkiltietojen kasittelyn
toteuttamisesta,

2. maaraa kaupungin asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan,

3. antaa tarkemmat maaraykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asia-
kirjahallinnon johtavan viranhaltijan, toimialojen seka toimialojen
asiakirjahallinnosta vastaavien henkildiden tehtavista,

4. paattaa tiedonohjaussuunnitelman yleisista periaatteista seka

5. nimeaa kaupungin arkistonmuodostajat ja rekisterinpitajat.

Kaupunginhallitus on viimeksi hyvaksynyt Ylivieskan kaupungin
asiakirjahallinnon toimintaohjeen 14.6.2021. Ohjeessa on nyt
nykytilanteeseen verrattuna vanhoja nimikkeita seka muuta vanhentunutta
tietoa, jotka on syyta paivittaa.
Liitteena on paivitetty asiakirjahallinnon toimintaohje.

Esittelija kaupunginjohtaja Maria Sorvisto

Paatdsehdotus Kaupunginhallitus hyvaksyy asiakirjahallinnon toimintaohjeen.

Paatos Hyvaksyttiin.



