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Toimielimen nimi: Hyvinvointilautakunta

Valmistelija: Hyvinvointijohtaja

Sisdisen valvonnan osatekija Toimenpiteet ja toteuma raportointikaudella
(vapaamuotoinen arviointi)

Paitoksenteon sisainen valvonta Vireille tulleet asiat késittelemaan viivytyksetta.
Paatokset tehdadn hallintosdannon mukaan
hyvinvointilautakunnassa tai
viranhaltijapaatoksilla. Viranhaltijapaatokset
tuodaan lautakunnan tiedoksi méérdajan kuluessa.
Kaupungin viranhaltijoiden, tyontekijéiden ja
luottamushenkildiden esteellisyydesta
noudatetaan hallintolain ja kuntalain sdannoksié.

Paatokset ja lautakuntien poytakirjat viedaan
asianmukaisesti nahtaville ja tiedoksi paatésten
asianosaisille. Paatoksenteossa kdytetddn Dynasty
10 jarjestelmé&a, joka liséa toiminnan varmuutta ja
parantaa arkistointityota

Henkildstoasioiden sisdinen valvonta Hyvinvointitoimialan yksikdiden henkildstdissa
on tapahtunut ja tulee lahivuosina tapahtumaan
luontaista vaihtuvuutta, minka myo6ta onnistuneet
rekrytoinnit ovat keskeisessa roolissa. Muutosten
kohdalla tarkastellaan aina mahdollisuuksia
sisdiselle tyonkierrolle mahdollisuuksien mukaan.

Yksikoiden henkilomitoitukset ovat tiukkoja,
jolloin olemassa olevan henkiléston monipuolinen
valmius tydskennelld nousee keskeiseen rooliin.
Tatd on pyritty tukemaan osaamisen jakamisella
seka toimivien sijaisjarjestelyiden 16ytdmisella.

Henkildston tydssa jaksamista pyritaan
seuraamaan aktiivisella vuorovaikutuksella
henkildston kanssa ja tunnistamaan mahdollisia
tydkuormaa aiheuttavia tekijoitd ennakoivasti.

Hyvinvointitoimialalla kannustetaan henkilostoa
osallistumaan erilaisiin koulutuksiin seka
webinaareihin.

Taloussuunnittelun sisdinen valvonta
Talousarvion ja -suunnitelman valmistelussa
noudatetaan  kaupunginhallituksen  vuosittain
antamaa aikataulua ja laadintaohjetta.

Talousmaérarahojen kéyttovastuut ja laskujen
hyvaksyjat on nimetty lautakunnan toimesta.




S YLIVIESKA

Talouden toteutumista seurataan aktiivisesti ja
raportoidaan tilanne hyvinvointilautakunnalle.

Kirjanpidon ja maksuliikenteen sisdinen valvonta

Kirjanpito hoidetaan Kuntien Hetapalvelut Oy:n
ohjelmilla taloushallinnon ohjeiden mukaisesti.
Esihenkilot valvovat laskujen tarkastusta ja
hyvaksyntdd laskujen kaésittelyn yhteydessa.
Laskun Kkasittelyn eri vaiheet on eriytetty ja
tapahtuu eri henkilGiden toimesta.

Saatavat on laskutettava ja perittdva tehokkaasti,
nopeasti ja taloudellisesti noudattaen lakia,
sopimuksia ja hyvéa kauppa- ja perintatapaa seka
ottaen huomioon myds hyvan asiakaspalvelun
vaatimukset.

Talousraportointi

Talouden toteutumista seurataan aktiivisesti ja
raportoidaan hyvinvointilautakunnalle
séanndllisesti. Tilinpd4tds tehd&an annettujen
ohjeiden mukaisesti. Tilivelvolliset esihenkil6t
seuraavat Kirjanpidon ja talousarvion toteutumista
aktiivisesti osana arkea.

Omaisuuden  hallinnointi,
sopimusten sisdinen valvonta

hankintojen  ja

Toimialalla tehdddn s&&nnollisesti inventaariota
olemassa olevasta omaisuudesta. Hankinnat
tehdaan hankintaohjeita noudattaen ja
hankintapaatoksissa noudatetaan hallintosaanndn
maarayksia ratkaisuvallassa. Toimialan
palvelusopimukset  késitellddn  lautakunnassa
hallintosddnndn ohjeistusta noudattaen. Kaikki
sopimukset tallennetaan Dynastyn
asianhallintajérjestelméan arkistoitavaksi.

Tietohallinnon ja tietoturvan sisdinen valvonta

ICT:n kokonaisvastuu on kaupungin tietohallinnon
vastuulla.  Hyvinvointitoimialan  yksikdiden
kayttdmien tietojarjestelmien tietoturvan
varmistamisen  vastuu on tietojérjestelman
toimittajalla. Tietoturva on yleisesti jokaisen
tyontekijan vastuulla ja tata pyritdén kehittdmaan
kaymalla l&pi tietoturva- ja tietosuoja ohjeita
henkildston kanssa aina aika ajoin.

Avustusten, vakuuksien

myontaminen

takausten ja

Avustukset jaetaan kaupungin yleisten avustus
periaatteiden  sek&d lautakunnan  tekemien
ohjeistusten mukaisesti. Avustuspaatokset tehdéén
lautakunnan paéatoksella tai
viranhaltijapaatoksella. Viranhaltijapaatokset
tuodaan lautakunnalle tiedoksi.




Hankkeiden (projektien) hallinnointi

Hyvinvointitoimialan hankkeille nimetddn aina
hankkeen ohjausryhmd, joka vastaa hankkeen
toteutumisesta sekd raportoinnista. Hankkeet
arkistoidaan ja raportoidaan rahoittavalle taholle
asianmukaisesti.




